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официальный информационный бюллетень
Издается с 1 января 2013 года                                                                                                                         08 мая 2014 № 9
Ханты-Мансийский автономный округ-Югра

Ханты-Мансийский район

муниципальное образование

сельское поселение Луговской

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 08.05.2014                                                                    №23

п. Луговской

	Об утверждении Положения по оплате труда и социальной защищенности работников муниципальных унитарных предприятий сельского поселения Луговской


В целях упорядочения оплаты труда и социальной защищённости работников муниципального унитарного предприятия сельского поселения Луговской, в соответствии с частью 2 статьи 53 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», отраслевого тарифного соглашения в жилищно-коммунальном хозяйстве Российской федерации на 2014-2016 годы  от 01.10.2013 №230/14-16:

1. Утвердить Положение об оплате труда и социальной защищённости работников  муниципального унитарного предприятия   сельского поселения Луговской согласно приложению 1.

2. Установить минимальные месячные тарифные ставки рабочих первого разряда  муниципального унитарного предприятия   сельского поселения Луговской  согласно приложению 2.

3. Установить перечень методических рекомендаций по  формированию штатной численности муниципального унитарного предприятия   сельского поселения Луговской согласно приложению 3.

4. Установить предельную штатную численность работников муниципального унитарного предприятия   сельского поселения Луговской согласно приложению 4.

5. Руководителю муниципального унитарного предприятия «Центр предоставления услуг» сельского поселения Луговской (Краснопёров П.А.)  обеспечить:

1) принятие локального нормативного акта, касающегося оплаты и условий труда в соответствии с данным постановлением.

2) исполнение постановления с соблюдением трудового законодательства Российской Федерации;

3) оплату труда работников в соответствии с квалификацией, сложностью выполняемой работы, количеством и качеством затраченного труда;

4) тарификацию работ и присвоение квалификации рабочим, специалистам и служащим по действующему Единому тарифно-квалификационному справочнику работ и профессий рабочих, Тарифно-квалификационному справочнику работ и профессий рабочих в жилищно-коммунальном хозяйстве и Квалификационному справочнику должностей руководителей, специалистов и служащих;

5) своевременное доведение до работников информации о применяемых условиях оплаты труда.

6. Опубликовать   настоящее  постановление  в   официальном информационном  бюллетене «Луговской вестник»  и разместить на официальном сайте администрации Ханты-Мансийского района www.hmrn.ru в разделе сельские поселения подраздел Луговской.

7. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) и распространяется на правоотношения с 01.05.2014 г.

8. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

	Глава

сельского поселения Луговской   

	Н.В. Веретельников                                      


Приложение 1

к постановлению администрации

сельского поселения Луговской

                                                                от 08.05. 2014 №23

Положение

об оплате труда и социальной защищённости работников  муниципального унитарного предприятия  сельского поселения Луговской»

(далее – Положение)

I. Общие положения

Положение о размерах и условиях оплаты труда работников муниципального унитарного предприятия сельского поселения Луговской (далее – предприятие) разработано в целях регулирования и сохранения отраслевых особенностей оплаты труда работников предприятия, установления и реализации социально-трудовых гарантий работникам предприятия.

Данное Положение является обязательным к применению при заключении коллективных договоров (соглашений) и индивидуальных трудовых договоров для предприятия. Настоящее Положение не ограничивает права предприятия в расширении социальных гарантий работникам за счет собственных средств из чистой прибыли.

II. Порядок формирования фонда оплаты труда и определения размеров минимальной месячной тарифной ставки работников предприятия

2.1. Расходы (средства), направляемые на оплату труда, рассчитываются исходя из нормативной численности работников, с учетом нормативной численности на вновь вводимые виды деятельности, и включают в себя:

2.1.1. Тарифную составляющую расходов (средств), направляемых на оплату труда, которая рассчитывается исходя из суммы месячных тарифных ставок (должностных окладов).

2.1.2. Средства, направляемые на премирование работников, доплаты, надбавки и другие выплаты в составе средств на оплату труда, которые формируются согласно коллективному договору и включают в себя:

1) доплаты (надбавки) к тарифным ставкам и должностным окладам стимулирующего и (или) компенсирующего характера, связанные с режимом работы и условиями труда;

2) доплаты (надбавки) стимулирующего характера, размер и порядок установления которых определяется непосредственно в предприятии;

3) премии за основные результаты производственно-хозяйственной (финансово-хозяйственной) деятельности - в размере, установленном коллективным договором, локальным нормативным актом в пределах 50% тарифной составляющей расходов (средств), направляемых на оплату труда. При наличии финансовой возможности, работодатель может увеличить размер премии;

4) по итогам работы за год по результатам деятельности в отчетном периоде, согласно коллективному договору;

5)  ежемесячные вознаграждения за выслугу лет, согласно коллективному договору;

6) иные виды премирования работников, в том числе по показателям, устанавливаемых предприятием самостоятельно – локальным актом, в котором учитываются:

 
а) эффективность производства и улучшение результатов финансово- экономической деятельности;

б) отсутствие аварий и роста инцидентов в отчетном году по сравнению с прошлым календарным годом;

в) отсутствие роста травматизма в отчетном году по сравнению с прошлым календарным годом;

г) отсутствие несчастных случаев на производстве со смертельным исходом;

д) своевременное получение паспорта готовности Организации к осенне-зимнему периоду;

е) отсутствие нарушений производственной дисциплины, правил охраны труда и техники безопасности.

2.1.3. Выплаты компенсационного характера за работу вне места постоянного проживания или в местностях с особыми климатическими условиями, осуществляемые в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.2. Помимо установленной II разделом  настоящего положения заработной платы работникам предприятия предоставляются социальные гарантии и компенсации, установленные разделом IV настоящего Положения.

2.3. Заработная плата и выплаты, предусмотренные настоящим Положением, выплачиваются за счет источников, установленных локальными нормативными актами предприятия, регулирующих оплату труда, если законодательством не предусмотрено иное.

2.4. Сложность выполняемых работ определяется на основе их тарификации. Тарификация работ и присвоение тарифных разрядов работникам предприятия производится с учётом Единого тарифно-квалификационного справочника работ и профессий рабочих (ЕТКС) и Единого тарифно-квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих.

2.5. Размер минимальной месячной тарифной ставки является основой для дифференциации оплаты труда всех профессионально-квалификационных групп работников, с учётом сложившихся отраслевых пропорций в уровнях оплаты труда.

2.6. Минимальная месячная тарифная ставка рабочего первого разряда устанавливается постановлением администрации сельского поселения Луговской в соответствии с действующим законодательством.

III. Компенсационные и стимулирующие выплаты

3.1. К компенсационным выплатам относятся:

1) Доплата за работу в ночное время.

Доплата за работу в ночное время производится в размере 40% часовой тарифной ставки за каждый час работы в ночное время. Ночным считается время с 22.00 до 06.00 часов.

2) Доплата за работу на тяжелых работах, работах с вредными или опасными и иными особыми условиями труда.

Доплата за работу на тяжелых работах и работах с вредными или опасными и иными особыми условиями труда устанавливается в размере до 12% тарифной ставки. При работе в тяжелых и вредных условиях труда и до 24% тарифной ставки при работе в особо тяжелых и особо вредных условиях труда по результатам аттестации рабочих мест и начисляется за время фактической занятости работников на таком месте.

3) Доплата за разъездной характер работы.

Доплата за разъездной характер работы устанавливается работникам (кроме водителей автотранспорта), если выполняемые ими работы носят разъездной характер и при этом работники имеют возможность возвращаться к месту жительства:

в размере до 20% тарифной ставки, если продолжительность работ, носящих разъездной характер, составляет 12 дней и более в месяц;

в размере до 15% тарифной ставки, если продолжительность работ, носящих разъездной характер, составляет менее 12 дней в месяц.

4) Доплата за разрывной рабочий день.

Доплата за разделение рабочего дня на части устанавливается до 30% тарифной ставки в случае разделения рабочего дня на части с перерывами между ними не менее двух часов определенной категории работников в муниципальных предприятиях в соответствии со статьей 105 Трудового кодекса Российской Федерации.

5) Доплата за совмещение профессий (должностей).

За совмещение профессий (должностей), расширение зон обслуживания или увеличение объема выполняемых работ (за высокую интенсивность и напряженность труда), исполнение обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от своей основной работы устанавливаются по соглашению сторон трудового договора, от 15 до 30 процентов тарифной ставки (должностного оклада) по основной работе. Данная норма предусматривается в коллективном договоре предприятия;

6) Надбавка за классность.

Надбавка за классность выплачивается водителям автомобилей от установленной тарифной ставки за отработанное в качестве водителя время:

1 класс - 25%;

2 класс - 10%.

7) Надбавка за стаж работы.

Надбавка выплачивается в размере не более 25% тарифной ставки при обслуживании муниципальными предприятиями населенных пунктов сельского поселения. Муниципальные предприятия самостоятельно в коллективных договорах определяют количество лет необходимого стажа работы и размер процентов за стаж работы.

8) Доплата за  работу в выходные и нерабочие праздничные дни, за сверхурочную работу – не менее чем в двойном размере за сверхурочную работу возможна компенсация дополнительным временем отдыха, но не менее времени, отработанного сверхурочно.

3.1.2 Выплаты компенсационного характера за работу вне места постоянного проживания или в местностях с особыми климатическими условиями, осуществляемые в соответствии с законодательством Российской Федерации:

а) выплаты, по районным коэффициентам и коэффициентам за работу в тяжелых природно-климатических условиях в размере не ниже установленного законодательством Российской Федерации;

б) процентные надбавки за непрерывный стаж работы в районах Крайнего Севера и других районах с тяжелыми природно-климатическими условиями в размере не ниже установленного законодательством Российской Федерации.

Порядок и условия выплат компенсационного характера, предусмотренных пунктами Положения, устанавливаются в коллективных договорах муниципальных предприятий.

3.2. К стимулирующим выплатам относятся:

1) Премия по результатам работы за месяц, 3 месяца (I, II, III, IV квартал), премия за отдельные показатели.

 Премия работникам предприятия по итогам работы за 3 месяца (I, II, III, IV квартал) (далее – квартальная премия) выплачивается в соответствии с локальным нормативным актом предприятия в размере до 50 процентов должностного оклада с учетом районного коэффициента и процентной надбавки при условии наличия прибыли по итогам работы за период.

2) Премии к юбилейным и профессиональным праздничным дням выплачиваются при наличии экономии денежных средств по оплате труда, в соответствии с локальным нормативным актом предприятия.

3) Премии по результатам работы за год выплачивается при наличии чистой прибыли по итогам работы за отчетный год предприятия, согласно локальному акту предприятия.

Муниципальные предприятия самостоятельно в коллективных договорах определяют порядок выплаты и снижения ежемесячной премии.

IV. Предоставление социальных гарантий и компенсаций

4.1. Работники предприятия имеют право на компенсацию расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и обратно в размере и порядке, установленном статьей 325 Трудового кодекса Российской Федерации.

4.2. Работникам предприятия возмещаются расходы, связанные со служебной командировкой.

4.3. Расходы, связанные со служебной командировкой, возмещаются в пределах фактических документально подтвержденных расходов, но не свыше следующих предельных норм:

1) расходы по найму жилого помещения - 5500 рублей в сутки;

2) суточные – 300 рублей за каждый день нахождения в служебной командировке; в случае командирования в такую местность, откуда руководитель по условиям транспортного сообщения и характеру выполняемого задания имеет возможность ежедневно возвращаться к постоянному месту жительства – 100 рублей за каждый день нахождения в служебной командировке;

3) расходы по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями):

воздушным транспортом – по тарифу экономического класса или класса эконом-комфорт;

морским и речным транспортом – тариф проезда в четырехместной каюте с комплексным обслуживанием пассажиров;

железнодорожным транспортом – тариф проезда в вагоне повышенной комфортности, отнесенном к вагону экономического класса, с четырехместными купе категории «К» или в вагоне категории «С» с местами для сидения;

автомобильным транспортом – кроме индивидуального такси;

личным транспортом – фактический расход по талонам (Чеки ККМ) на автозаправочных станциях, но рассчитанный исходя из норм расхода ГСМ по техническому паспорту на пробег 100 км.

4.4. При отсутствии проездных документов, подтверждающих расходы по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы, данные расходы возмещаются в размере, не превышающем минимальной стоимости проезда исходя из транспортной доступности места служебного командирования.

4.5. В случае прекращения трудового договора в соответствии с пунктом 2 статьи 278 Трудового кодекса Российской Федерации при отсутствии виновных действий (бездействия) работника ему выплачивается компенсация в размере трехкратного среднего месячного заработка. Средний месячный заработок определяется в соответствии со статьей 139 Трудового кодекса Российской Федерации.

4.6. Работнику предприятия в связи со смертью близких родственников (родители, муж (жена), дети) выплачивается материальная помощь в размере должностного оклада.

4.7. Основанием для выплаты материальной помощи, указанной в пункте 4.6 настоящего Порядка, является письменное заявление работника предприятия и копии соответствующих документов, подтверждающих родство и факт смерти (свидетельства, справки и др.).

4.8. Материальная помощь выплачивается на основании распорядительного акта работодателя.

V. Иные положения

5.1. Оплата труда руководителей, специалистов и служащих производится на основе должностных окладов, установленных в соответствии с должностью и квалификацией работника.

Оплата труда руководителя предприятия производится в соответствии с действующим трудовым законодательством и иными содержащими нормы трудового права нормативными правовыми актами.

Должностной оклад заместителя руководителя, главного бухгалтера устанавливается на 10-30% ниже руководителя муниципального предприятия.

Конкретный размер должностных окладов устанавливается локальными нормативным актом предприятия.

5.2. Порядок и размеры премирования определяются локальными нормативными актами предприятия.

5.3. Заработная плата выплачивается не реже, чем каждые полмесяца в день, установленный правилами внутреннего трудового распорядка предприятия, коллективным договором, трудовым договором.

Задержки выплаты заработной платы являются нарушением законодательства, влекут за собой ответственность работодателя в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае задержки выплаты заработной платы на срок более 15 дней работник имеет право, известив работодателя в письменной форме, приостановить работу на весь период до выплаты задержанной суммы. Время приостановки работы в случае задержки выплаты заработной платы на срок более 15 дней оплачивается в размере среднего заработка.

5.4. Введение и пересмотр норм и нормативов, введение новых или изменение условий оплаты труда производится работодателем с учетом мотивированного мнения учредителя в сроки, предусмотренные законодательством о труде.

Работники должны быть предупреждены об изменениях не позднее, чем за два месяца.

Приложение 2

к постановлению администрации

сельского поселения Луговской

                                                           от 08.05.2014 №23

Минимальные месячные тарифные ставки рабочих первого разряда по организациям жилищно-коммунального хозяйства

	Организации жилищно-коммунального хозяйства
	Минимальная месячная тарифная ставка рабочих первого разряда на 01.05.2014*, руб.

	Подрядные и другие организации, оказывающие услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства
	6552

	Организации по механизированной уборке, санитарной очистке и благоустройству муниципальных образований
	6300

	Организации, осуществляющие прочие виды деятельности в жилищно-коммунальном хозяйстве
	6048


*При нескольких видах деятельности  при расчете минимальной месячной тарифной ставки рабочих первого разряда применять месячную тарифную ставку рабочих первого разряда, соответствующую основной деятельности данной Организации.

Приложение 3
к постановлению администрации

сельского поселения Луговской

                                                                   от 08.05.2014 №23 
Перечень
методических рекомендаций по  формированию штатной  численности по функциям управления муниципального предприятия сельского поселения Луговской

Примерный перечень должностей: Директор, заместитель директора, инженер.
Общее руководство – руководство всеми видами деятельности предприятия. Организация работы и эффективного взаимодействия производственных единиц и других структурных подразделений. Обеспечение выполнения предприятием планируемых количественных и качественных показателей по основным видам деятельности, обязательств перед бюджетами всех уровней, потребителями и поставщиками. Обеспечение качества в соответствии с государственными стандартами и нормативами. Организация производственно-хозяйственной деятельности. Обеспечение деятельности предприятия в аварийных и чрезвычайных ситуациях. Обеспечение предприятия квалифицированными кадрами. Контроль результатов работы подразделений. Определение технической политики, перспектив развития предприятия и путей реализации комплексных программ по совершенствованию, реконструкции и техническому перевооружению действующего производства.

Примерный перечень должностей: главный бухгалтер, бухгалтер, кассир.
Бухгалтерский учет и финансовая деятельность – организация бухгалтерского учета на предприятии и контроль экономного использования материальных и финансовых ресурсов. Анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятия. Обеспечение рациональной организации учета и отчетности. Обеспечение своевременного составления и представления в соответствующие органы бухгалтерской отчетности. Осуществление контроля сохранности имущества предприятия. Организация учета поступающих денежных средств, товарно-материальных ценностей и основных средств. Контроль над правильным начислением и перечислением платежей в бюджеты всех уровней и другие фонды. Взаимоотношения с Государственной налоговой инспекцией, внебюджетными фондами и др. организациями. Обеспечение соблюдения штатной, финансовой и кассовой дисциплины, сохранности бухгалтерских документов. Осуществление операций по приему, учету, выдаче и хранению денежных средств и ценных бумаг. Оформление документов и получение в соответствии с установленным порядком денежных средств в учреждениях банка для выплаты заработной платы и других расходов. Ведение кассовых книг и составление кассовой отчетности. Ведение книги продаж и книги покупок и составление счетов-фактур.
Примерный перечень должностей: экономист. 
Экономическое планирование, организация труда и заработной платы – разработка годовых и перспективных планов финансово-хозяйственной и производственной деятельности предприятия. Контроль выполнения плановых заданий. Проведение экономического анализа производственно-хозяйственной деятельности предприятия, выявление резервов производства, разработка мероприятий по их использованию и разработка бизнес-планов. Проведение расчетов экономически обоснованных тарифов. Разработка нормативных материалов и трудовых ресурсов для включения в себестоимость. Контроль над их применением и пересмотром. Составление различных экономических обоснований и периодической отчетности. Разработка локальных нормативных актов о системе оплаты труда. Участие в подготовке коллективных договоров и контроль принятых обязательств. Разработка штатного расписания предприятия. Формирование фонда оплаты труда. Анализ расходования фонда оплаты труда, фондов экономического стимулирования. Изучение состояния организации и нормирования труда, разработка и внедрение мероприятий по их совершенствованию. Внедрение технически обоснованных норм трудовых затрат на основе использования прогрессивных нормативов по труду. Составление различных экономических обоснований, обзоров и отчетности.

Примерный перечень должностей: инспектор по кадрам, менеджер по персоналу.

Комплектование и учет кадров – оформление приема, перевода и увольнения работников в соответствии с трудовым законодательством. Контроль над своевременным исполнением приказов и распоряжений руководителя предприятия. Подготовка материалов для квалификационной и аттестационной комиссий. Заполнение, учет и хранение трудовых книжек. Выполнение работы по обеспечению предприятия кадрами требуемых профессий, специальностей и квалификации. Организация профессионального обучения рабочих и повышения квалификации руководителей и специалистов. Подготовка документов, необходимых для назначения пенсий работникам предприятия и их семьям, представление их в органы социального обеспечения. Ведение персонифицированного учета в системе государственного пенсионного страхования. Составление установленной отчетности.

Примерный перечень должностей: заведующий хозяйством, кладовщик.

Материально-техническое снабжение и хозяйственное обслуживание – организация обеспечения предприятия всеми необходимыми для его производственной деятельности материальными ресурсами. Разработка проектов перспективных и годовых планов материально-технического обеспечения на основе определения потребностей подразделений предприятия в материальных ресурсах. Составление материальных балансов и заявок на материальные ресурсы. Обеспечение контроля над состоянием запасов материалов, оборудования и комплектующих изделий. Организация работы складского хозяйства. Получение материалов и оборудования и доставка его на склад. Составление договоров на поставку материалов и оборудования, контроль над их исполнением. Контроль движения материалов. Обеспечение качественного хранения материалов и оборудования. Организация оперативного учета, составление установленной отчетности. Обеспечение сохранности хозяйственного инвентаря, его восстановление и пополнение. Обеспечение соблюдения чистоты в помещениях и на прилегающей территории. Принятие мер по своевременному ремонту. Обеспечение работников канцелярскими принадлежностями и предметами хозяйственного обихода.

Примерный перечень должностей: инженер, мастер. 

Контроль предоставления услуг в сфере жилищно-коммунального хозяйства, ремонтно-строительных работ – разработка планов капитального ремонта, предоставления услуг организации по механизированной уборке, санитарной очистке и благоустройству муниципального образования, строительства и реконструкции, определение затрат на выполнение указанных, услуг(работ). Заключение договоров с подрядными организациями. Руководство непосредственным выполнением работ (услуг) по видам деятельности строительству и реконструкции производственных объектов. Составление титульных списков на все объекты, заявок на строительные материалы и оборудование. Контроль качества применяемых материалов, изделий, конструкций в соответствии с утвержденной проектно-сметной документацией, техническими условиями и т.п. Технический надзор и контроль над своевременным оказанием услуг (работ), вводом в эксплуатацию объектов и качеством выполнения всех строительно-монтажных и других строительных работ. Участие в работе по приемке и вводу в эксплуатацию законченных объектов.
Примерный перечень должностей: делопроизводитель,  секретарь.

Делопроизводство – прием поступающей на рассмотрение руководителя корреспонденции, передача ее в соответствии с принятым решением в структурные подразделения или конкретным исполнителям. Ведение делопроизводства, выполнение различных операций с применением компьютерной техники. Прием документов и личных заявлений на подпись руководителя предприятия. Контроль над своевременным рассмотрением документов, поступивших на исполнение, проверка правильности оформления подготовленных документов. Организация проведения телефонных переговоров руководителя, прием информации по приемно-переговорным устройствам. Выполнение работ по подготовке заседаний и совещаний, проводимых руководителем. Контроль над исполнением работниками предприятия изданных приказов и распоряжений, ведение контрольно-регистрационной картотеки. Печатание необходимых служебных материалов, введение текущей информации в банк данных. Организация приема посетителей.

Примерный перечень должностей: специалист по охране труда.

Организация охраны труда и техники безопасности – осуществление контроля над соблюдением в предприятии действующего законодательства, инструкций, правил и норм по охране труда, технике безопасности, производственной санитарии, противопожарной защите и охране окружающей среды, за предоставлением работникам установленных льгот и компенсаций по условиям труда. Контроль своевременности испытаний, проверок и правильной эксплуатации оборудования, защитных средств, приспособлений и механизмов, соблюдение графиков замеров воздушной среды, производственного шума, вибрации и т.п., выполнение предписаний органов государственного надзора за соблюдением норм и стандартов техники безопасности. Разработка инструкций по охране труда и технике безопасности. Проведение инструктажей работников. Организация проверки знаний персонала, участие в расследовании несчастных случаев на производстве. Организация работы по снижению производственного травматизма, разработка профилактических мероприятий. 

Примерный перечень должностей: юрист.

Правовое обслуживание – разработка нормативных проектов и организационно-распорядительных документов по деятельности предприятия. Подготовка материалов для передачи их в арбитраж, следственные и судебные органы, учет и хранение находящихся в производстве и законченных исполнением судебных и арбитражных дел. Участие в работе по заключению хозяйственных договоров, муниципальных контрактов, подготовке заключений об их юридической обоснованности, в разработке условий коллективных договоров, а также в рассмотрении вопросов о дебиторской и кредиторской задолженности. Контроль договорных отношений. Контроль своевременности представления справок, расчетов, объяснений и других материалов для подготовки ответов на претензии. Подготовка совместно с другими подразделениями предложений об изменении действующих или отмене утративших силу приказов и других нормативных актов, изданных на предприятии. Участие в подготовке заключений по правовым вопросам.

Приложение 4

к постановлению администрации

сельского поселения Луговской

                                                                   от 08.05.2014 №23

Норматив предельной штатной численности

работников муниципального предприятия

сельского поселения Луговской*

	№

п/п
	Наименование должности
	Норматив штатной   численности (единиц)

При условиях:

	
	
	До 10 видов деятельности

/до 5 единиц автотранспортных средств/
	Свыше10 видов деятельности

/Свыше 5 единиц автотранспортных средств/

	1
	Инженер
	-
	1

	2
	Заместитель директора
	-
	1

	3
	Главный бухгалтер
	1
	1

	4
	Экономист
	0,5
	1

	5
	Бухгалтер
	0,5
	1

	6
	Кассир
	0,5
	1

	7
	Инспектор по кадрам
	-
	0,5

	8
	Делопроизводитель
	0,5
	1

	9
	Секретарь руководителя
	0,5
	1

	10
	Мастер
	0,25
	1

	11
	Заведующий хозяйством
	0,5
	1

	12
	Диспетчер/механик/
	-
	0,5

	13
	Машинист экскаватора
	0,5
	1

	14
	Тракторист
	0,5
	1

	15
	Водитель спец.автотранспорта
	1
	2

	16
	Водитель грузового автотранспорта
	1
	1

	17
	Водитель служебного легкового автотранспорта
	1
	1

	18
	Рабочий по благоустройству
	1
	1

	19
	Слесарь
	0,5
	1

	20
	Сантехник по обслуживанию помещений, зданий
	0,5
	1

	21
	Электромонтёр по обслуживанию зданий
	1
	1,5

	22
	Уборщик помещений
	0,25
	0,5

	
	Итого
	11,5
	22


*В зависимости от финансового и экономического состояния муниципальное предприятие по согласованию с учредителем вправе корректировать предельную штатную численность работников по результатам отчётных данных по финансово-хозяйственной деятельности за календарный период.
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