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официальный информационный бюллетень
Издается с 1 января 2013 года                                                                                             15 марта 2018 года №6
Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Ханты-Мансийский район

муниципальное образование

сельское поселение Луговской

Администрация СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.03.2018                                                                    №16

п. Луговской

	Об утверждении муниципальной программы «Комплексные мероприятия по профилактике правонарушений в сельском поселении Луговской на 2018 – 2020 годы»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с постановлением администрации сельского поселения Луговской от 07.11.2013 № 49 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и реализации муниципальных и ведомственных целевых программ сельского поселения Луговской», в целях реализации положений Указа Президента Российской Федерации от 29.07.2007 № ПР-1293ГС, Уставом сельского поселения Луговской:

1. Утвердить муниципальную программу «Комплексные мероприятия по профилактике правонарушений в сельском поселении Луговской на 2018 – 2020 годы» (далее – Программа) согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене «Луговской вестник» и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Луговской www.lgv-adm.ru в разделе «Документы» подразделе «Постановления».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава

сельского поселения Луговской               Н.В. Веретельников

Приложение

к постановлению администрации

сельского поселения Луговской

от 14.03.2018 № 16

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

«КОМПЛЕКСНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

ПО ПРОФИЛАКТИКЕ ПРАВОНАРУШЕНИЙ

В СЕЛЬСКОМ ПОСЕЛЕНИИ ЛУГОВСКОЙ

НА 2018 – 2020 ГОДЫ»

п. Луговской

2018 г.
ОГЛАВЛЕНИЕ ПРОГРАММЫ

	1.
	Паспорт Программы

	2.
	Технико-экономическое обоснование Программы

	3.
	Описание имеющейся проблемы, оценка существующей ситуации

	4.
	Основные цели и задачи Программы

	5.
	Сроки и этапы реализации Программы

	6.
	Перечень мероприятий Программы

	7.
	Механизм реализации Программы

	8.
	Оценка ожидаемой эффективности Программы

	9.
	Механизм контроля за исполнением Программы

	10.
	Приложение к Программе  1


ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ
	Наименование муниципальной Программы
	«Комплексные мероприятия по профилактике правонарушений в сельском поселении Луговской на 2018 – 2020 годы».

	Правовое обоснование для разработки 

Программы


	Федеральный закон от 06.10. 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

Указ Президента Российской Федерации от 29.07.2007 № ПР-1293ГС;

Устав сельского поселения Луговской;

постановление администрации сельского поселения Луговской от 07.11.2013 № 49 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и реализации муниципальных и ведомственных целевых программ сельского поселения Луговской».

	Заказчик
	администрация сельского поселения Луговской 

	Разработчик и 

исполнитель Программы
	Отдел управления администрации сельского поселения Луговской;

Инспектор по ГО и ЧС администрации сельского поселения Луговской.

	Цели и задачи Программы
	целью Программы является:

Совершенствование системы социальной профилактики правонарушений, повышение уровня правовой грамотности для формирования правосознания жителей сельского поселения Луговской 

задачи Программы:

профилактика правонарушений в общественных местах и на улицах, вовлечение общественности в данные мероприятия;

профилактика правонарушений среди несовершеннолетних и молодежи;

создание условий для службы и быта сотрудников органов внутренних дел, повышение социальной защищённости сотрудников;

совершенствование работы с участниками дорожного движения с целью предупреждения их опасного поведения на дорогах, профилактика детского и юношеского дорожно-транспортного травматизма;

	Сроки и этапы 

реализации Программы
	срок реализации Программы: 2018 – 2020 годы:

I этап – 2018 год;

II этап – 2019 год;

III этап – 2020 год

	Объемы и источники финансирования Программы


	общий объем финансирования Программы на 2018 – 2020 годы – 140,1 тыс. рублей, в том числе:

бюджет поселения – 89,1 тыс. рублей;

бюджет района – 0,0 тыс. рублей;

бюджет автономного округа – 51,0 тыс. рублей

	Ожидаемые конечные результаты реализации Программы 


	Снижение:

- количества зарегистрированных преступлений на территории поселения; 

- уровня преступности среди несовершеннолетних;

- доли уличных преступлений в числе зарегистрированных общеуголовных преступлений с 29,6 % до 25,9 %.


 2. ТЕХНИКО - экономическое обоснование Программы 

Принятие и исполнение муниципальной программы «Комплексные мероприятия по профилактике правонарушений в сельском поселении Луговской на 2018 – 2020 годы» позволят снизить преступность. 

Поставленную задачу профилактики правонарушений необходимо решать комплексно-программно-целевым методом в связи с необходимостью взаимодействия всех заинтересованных субъектов  профилактики правонарушений.

За 2017 год на территории сельского поселения Луговской зарегистрировано 27 уголовных преступлений, в том числе 8 – уличных. Таким образом, доля уличных преступлений в числе зарегистрированных общеуголовных преступлений составляет 29,6 %. Мероприятия Программы позволят снизить долю уличных преступлений с 29,6 % до 25,9 %.

3. ОСНОВНЫЕ Цели И ЗАДАЧИ Программы

Цели и задачи Программы указаны в паспорте Программы.

4. Сроки и этапы реализации Программы

 Программа рассчитана на 2018 – 2020 годы и будет реализовываться в три этапа:    

1 этап – 2018 год; 

2 этап – 2019 год;

3 этап – 2020 год.

5. Перечень мероприятий Программы

Достижение поставленных целей и решение задач Программы предполагается путем выполнения комплекса программных мероприятий, указанных в приложении 1 к Программе.

6. Механизм реализации Программы 

Ежегодно формируется перечень программных мероприятий на очередной финансовый год и плановый период с уточнением затрат по программным мероприятиям в соответствии с мониторингом фактически достигнутых и целевых показателей реализации Программы, а также связанных с изменениями внешней среды.

Ежегодные объемы финансирования Программы за счет средств бюджета сельского поселения Луговской определяются в установленном порядке.

7. Оценка ожидаемой эффективности Пограммы 

Ожидаемые результаты реализации Программы:

1) повышение доверия и уважения населения к органам власти и управления, правоохранительным ведомствам, максимальное обеспечение прав и законных интересов граждан;

2) укрепление межведомственного сотрудничества правоохранительных органов и субъектов профилактики, органов власти и управления; 

3) оздоровление обстановки в общественных местах, обеспечение своевременного реагирования на совершаемые правонарушения, в том числе:

уменьшение числа фактов причинения вреда здоровью.

4) сокращение темпов прироста преступности несовершеннолетних, в том числе:

уменьшение количества учащихся образовательных учреждений, совершивших преступления, путем активизации работы советов общественности школ;

уменьшение количества преступлений, совершенных несовершеннолетними.

8. Механизм контроля за исполнением 

Программы 

Контроль за реализацией  муниципальной  Программы осуществляет инспектор по ГО и ЧС администрации сельского поселения Луговской.

Контроль за исполнением Программы даст возможность повысить эффективность работы, как  предприятий – участников процесса, так и  финансовых вложений посредством инструментов, принятых для достижения поставленных целей. 
Приложение 

 к муниципальной программе

«Комплексные мероприятия по профилактике

правонарушений в сельском поселении Луговской 

 на 2018 – 2020 годы»

Основные мероприятия муниципальной Программы
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель


	Срок исполнения (год)
	Всего,

(тыс. руб.)
	В т.ч. по годам (тыс.руб.)
	Источник финансирования 

	
	
	
	
	
	2018

год
	2019

год
	2020

год
	

	1. Профилактика правонарушений в общественных местах и на улицах, вовлечение общественности в данные мероприятия 

	1.1.
	Создание условий для деятельности добровольных народных дружин на территории сельского поселения Луговской (стимулирование граждан – членов добровольной народной дружины за участие в мероприятиях по профилактике правонарушений и охране общественного порядка в сельском поселении Луговской, личное страхование народных дружинников)
	муниципальное образование сельское поселение Луговской


	2018-2020
	140,10
	46,70, в т.ч. бюджет АО – 19,0, бюджет сельского поселения  - 27,7
	46,70, в т.ч. бюджет АО – 16,0, бюджет сельского поселения  - 30,7
	46,70, в т.ч. бюджет АО – 16,0, бюджет сельского поселения  - 30,7
	Бюджет поселения

Бюджет

 АО

	2. Профилактика правонарушений среди несовершеннолетних и молодежи

	2.1.
	Организация в средствах массовой                      информации пропаганды патриотизма,               здорового образа жизни подростков и              молодежи, их ориентации на духовные ценности, встречи-беседы  подростков с сотрудниками ОВД, служителями церкви.
	муниципальное образование сельское поселение Луговской


	2018-2020
	-
	-
	-
	-
	без финансирования

	2.2.
	Развитие детских общественных объединений: юных инспекторов безопасности дорожного движения, секций и кружков по изучению административного  законодательства, правил дорожного движения 
	муниципальное образование сельское поселение Луговской


	2018-2020
	-
	-
	-
	-
	без финансирования

	2.3.
	Организация работы выездных консультационных пунктов для детей и родителей, направленной на предупреждение антиобщественных действий несовершеннолетних
	муниципальное образование сельское поселение Луговской


	2018-2020
	-
	-
	-
	-
	без финансирования

	3. Формирование позитивного общественного мнения о правоохранительной деятельности и результатах профилактики правонарушений.

Совершенствование информационно-пропагандистской работы

	3.1.
	 Освещение в средствах массовой                 информации вопросов  защиты прав            ребенка, имеющихся проблем и               принимаемых мер по преодолению детской безнадзорности и преступности, разъяснение положений Конвенции о правах ребенка
	муниципальное образование сельское поселение Луговской


	2018-2020
	-
	-
	-
	-
	без финансирования

	
	Всего по Программе, 

в том числе по источникам финансирования
	
	
	140,10
	46,70 
	46,70
	46,70
	

	
	бюджет автономного округа
	
	
	51,00
	19,00
	16,00
	16,00
	

	
	бюджет района
	
	
	00,00
	00,00
	00,00
	00,00
	

	
	бюджет поселения
	
	
	89,10
	27,70
	30,70
	30,70
	


Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Ханты-Мансийский район
муниципальное образование

сельское поселение Луговской

Администрация СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.03.2018                                                                          №17

п. Луговской

	О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Луговской  от 10.11.2017 № 77 «Об утверждении ведомственной муниципальной программы «Управление муниципальными финансами в сельском поселении Луговской на 2018 – 2020 годы»


В целях приведения нормативного правого акта в соответствие с решением Совета депутатов сельского поселения Луговской  от 26.12.2017 № 30 «О бюджете сельского поселения Луговской на 2018 год и плановый период  2019 и 2020 годов»:

1. Приложение к постановлению администрации сельского поселения Луговской  от 10.11.2017 № 77 «Об утверждении ведомственной муниципальной программы «Управление муниципальными финансами в сельском поселении Луговской на 2018 – 2020 годы» изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене «Луговской вестник» и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Луговской  www.lgv-adm.ru в разделе «Документы» подразделе «Постановления».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника финансово-экономического отдела администрации сельского поселения Луговской.

Глава  

сельского поселения Луговской                Н.В. Веретельников

Приложение

к постановлению администрации

сельского поселения Луговской

от 15.03.2018 №17

ПАСПОРТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ
	Наименование органа администрации сельского поселения Луговской  (субъекта бюджетного планирования)
	Финансово-экономический отдел администрации сельского поселения Луговской (далее-финансово-экономический отдел)

	Правовое обоснование для разработки программы
	1. Бюджетный кодекс Российской Федерации.

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

3. Постановление Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 12 июля 2013 года № 247-п «О государственных и ведомственных целевых программах Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»;

4. Постановление правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 9 октября 2013 года  № 416-п «О государственной программе Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Создание условий для эффективного и ответственного управления муниципальными финансами, повышение устойчивости местных бюджетов Ханты-Мансийского автономного округа – Югры на 2014 – 2020 годы» (с внесенными изменениями);

5. Распоряжение Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 24 июня 2013 года № 321-рп «О перечне государственных программ Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»;

6. Устав сельского поселения Луговской.


	Наименование ведомственной муниципальной программы 

(далее по тексту – муниципальная программа)
	«Управление муниципальными финансами в сельском поселении Луговской на 2018 – 2020 годы» (далее – Программа)

	Разработчик муниципальной программы
	Финансово-экономический отдел администрации сельского поселения Луговской

	Муниципальный заказчик –  координатор муниципальной программы
	Администрация сельского поселения Луговской

	Исполнитель муниципальной программы
	Должностные лица финансово-экономического отдела администрации сельского поселения Луговской

	Цели и задачи муниципальной программы
	Цель программы: обеспечение сбалансированности и устойчивости бюджетной системы муниципального образования, повышение качества управления муниципальными финансами сельского поселения Луговской.

Задачи программы:

1. Организация планирования и исполнения бюджета сельского поселения Луговской, ведение бюджетного учета и формирование бюджетной отчетности. Обеспечение выполнения функций и полномочий исполнительного органа муниципального образования в том числе    финансового органа – финансово-экономического отдела администрации сельского поселения Луговской;

2. Формирование единого информационного пространства в сфере управления муниципальными финансами для обеспечения прозрачности и открытости бюджетного процесса в сельском поселении Луговской;

3. Нормативно - правовое регулирование в сфере бюджетного процесса и его совершенствование.
4. Реализация проектов, отобранных на условиях инициативного бюджетирования по изготовлению и установке объектов монументально-декоративного искусства: памятников, монументов, памятных знаков, мемориальных досок, стел, скульптурных композиций.

	Сроки реализации муниципальной программы
	2018 – 2020 годы

	Объемы финансирования муниципальной программы
	Общий объем финансирования программы составляет 57 826,98 тыс. рублей,

в том числе по годам:

2018 год – 19 213,73 тыс. рублей, в том числе: бюджет автономного округа – 300,0 тыс. рублей, бюджет сельского поселения Луговской – 18 913,73 тыс. рублей, инициативное бюджетирование – 0,0 тыс. рублей,
2019 год – 18 448,04 тыс. рублей,
2020 год – 20 165,21 тыс. рублей, в том числе: бюджет автономного округа – 1 700,0 тыс. рублей, бюджет сельского поселения Луговской – 18 465,21 тыс. рублей, инициативное бюджетирование – 0,0 тыс. рублей

	Целевые показатели муниципальной программы


	1. Отсутствие просроченной задолженности по выплате заработной платы и оплате коммунальных услуг.

2. Увеличение доли расходов бюджета сельского поселения, формируемого в рамках муниципальных программ.

3. Качественное формирование проекта решения Совета депутатов сельского поселения о бюджете на очередной финансовый год и плановый период и отчете об исполнении бюджета поселения в соответствии с требованиями бюджетного законодательства – 100%.

4. Достижение исполнения первоначальных плановых назначений по налоговым и неналоговым доходам на уровне не менее 75%.

5. Достижение уровня исполнения расходных обязательств сельского поселения Луговской за отчетный финансовый год, утвержденных решением о бюджете сельского поселения, от 93,7 до 95%.

6. Исполнение денежных средств, выделенных из бюджета автономного округа в рамках целевых субсидий – 100 %.

7. Доля населенных пунктов, в которых проведены мероприятия в связи с юбилейными датами – 100 %


2. Цели, задачи и показатели их достижения
Муниципальные финансы являются важным составляющим звеном любой финансовой системы государства. Они необходимы для реализации местными органами власти своих полномочных функций, поэтому рациональное управление финансами – одна из первоочередных задач муниципального образования. 

Наиболее полно состояние финансовых ресурсов муниципального образования отражается в местном бюджете (бюджете муниципального образования). Законное право на формирование и исполнение местных бюджетов муниципальными образованиями гарантировано ст. 132 Конституции Российской Федерации

Для достижения поставленной цели в муниципальном образовании реализуется бюджетная политика, направленная на повышение уровня и качества жизни населения,  повышение эффективности бюджетных расходов как составной части эффективности деятельности органов местного самоуправления.

Целью муниципальной программы является обеспечение долгосрочной сбалансированности и устойчивости бюджетной системы муниципального образования, повышение качества управления муниципальными финансами в сельском поселении Луговской. Решение поставленных задач будет осуществляться с учетом:

 
долгосрочного прогноза основных параметров бюджетной системы, основанных на реалистических оценках при формировании бюджета поселения;

полноты учета и прогнозирования финансовых ресурсов;

планирования бюджетных ассигнований исходя из необходимости безусловного исполнения действующих расходных обязательств;

принятия новых расходных обязательств при наличии четкой оценки необходимых для их исполнения бюджетных ассигнований на весь период их исполнения и с учетом сроков и механизмов их реализации;

соблюдения установленных бюджетных ограничений при принятии новых расходных обязательств, в том числе при условии и в пределах реструктуризации (сокращения) ранее принятых обязательств (в случае необходимости).

Эффективное, ответственное и прозрачное управление муниципальными финансами является базовым условием для повышения уровня и качества жизни населения, устойчивого экономического роста, модернизации экономики и социальной сферы сельского поселения Луговской.

Система управления муниципальными финансами сельского поселения Луговской постоянно и динамично развивается в соответствии с приоритетами, устанавливаемыми как на федеральном, так и региональном уровне. Задачами первостепенной важности на всех этапах бюджетных реформ оставались соблюдение бюджетного законодательства и безусловное исполнение бюджетных обязательств. Основными этапами управления муниципальными финансами считаются планирование, прогнозирование, регулирование и контроль.

 В системе управления муниципальными финансами используются такие инструменты бюджетного планирования, как:

применение формализованных методик распределения основных межбюджетных трансфертов;

бюджетирование, ориентированное на результат, включая разработку муниципальных программ сельского поселения Луговской и ведомственных целевых программ, переход от сметного финансирования учреждений к финансовому обеспечению муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнения работ);

среднесрочное финансовое планирование, утверждение бюджета сельского поселения Луговской на очередной финансовый год и плановый период в формате «скользящей трехлетки»;

мониторинг качества финансового менеджмента администрацией сельского поселения Луговской, как главного распорядителя средств бюджета сельского поселения Луговской.

Несмотря на поступательное развитие в последние годы нормативного правового регулирования и методического обеспечения бюджетных правоотношений, к настоящему времени процесс формирования целостной системы управления муниципальными финансами в сельском поселении Луговской еще не завершен. В настоящее время сохраняется ряд недостатков, ограничений и нерешенных проблем, в том числе:

сохранение условий и стимулов для неоправданного увеличения бюджетных расходов при низкой мотивации органов местного самоуправления к формированию приоритетов и оптимизации бюджетных расходов;

разрозненность информационных систем, используемых для целей муниципального управления, в том числе в сфере управления муниципальными финансами;

низкая скоростная возможность по услугам сети интернет на территории сельского поселения Луговской

отсутствие качественного взаимодействия между структурными подразделениями и подведомственными получателями, что ведет к недостаткам в планировании расходных обязательств и составлению бюджетной отчетности;

отсутствие мотивации участников бюджетного процесса, главных распорядителей средств бюджета и муниципальных учреждений к повышению эффективности использования бюджетных средств, в том числе качественного бюджетного планирования (минимизация внесения изменений в кассовые планы и бюджетные росписи расходов главных распорядителей бюджетных средств, что ведет к сокращению количества поправок бюджета поселения);

отсутствие в большинстве случаев взаимосвязи задач муниципальных программ с задачами стратегии социально-экономического развития поселения и достигаемыми на каждом этапе промежуточными результатами их решения;

ограниченность использования муниципальных программ в качестве основного инструмента долгосрочного планирования и основы составления проекта бюджета поселения на финансовый год и плановый период;

независимость определения объемов и сроков финансирования программных мероприятий от поставленных в муниципальных программах целей и задач;

отсутствие конкурентного распределения средств на принимаемые обязательства по результатам оценки действующих и предполагаемых к принятию муниципальных программ;

использование муниципальных программ как дополнительного источника бюджетного финансирования текущих расходов;

отсутствие унифицированного регистра муниципальных услуг и работ, сформированных на основе базовых (отраслевых) перечней, утвержденных на федеральном уровне, а также нормативных затрат на оказание данных услуг (выполнение работ);

недостаточная степень вовлеченности гражданского общества в обсуждение целей и результатов использования бюджетных средств.

Муниципальная программа «Управление муниципальными финансами в сельском поселении Луговской на 2018 – 2020 годы» направлена на урегулирование нерешенных проблем в сфере управления муниципальными финансами и ориентирована на создание общих условий для всех участников бюджетного процесса. Реализация мероприятий программы приведет к повышению качества управления муниципальными финансами в сельском поселении Луговской, что в свою очередь обеспечит максимально эффективное и прозрачное использование муниципальных финансов и создаст благоприятные условия для экономического развития поселения.

Реализация программных мероприятий создаст необходимые условия для повышения эффективности и открытости управления муниципальными финансами, будет способствовать повышению качества управления муниципальными финансами в сельском поселении Луговской, что и является целью настоящей муниципальной программы.

Эффективное управление муниципальными финансами, в свою очередь, позволит обеспечить условия для устойчивого экономического развития и сохранения экономической стабильности при безусловном исполнении принятых расходных обязательств, реализации ключевых приоритетов социально-экономического развития сельского поселения, повышения эффективности бюджетных расходов, совершенствования межбюджетных отношений и решения других задач бюджетной политики.

Переход к формированию бюджета муниципального образования с применением программно-целевого метода предъявляет дополнительные требования к устойчивости бюджетной системы в части гарантированного обеспечения финансовыми ресурсами действующих расходных обязательств. Тем самым реализуется возможность полноценного применения программно-целевого метода планирования бюджета, что создает прочную основу для системного повышения эффективности бюджетных расходов.

Задачи программы:


1. Организация планирования и исполнения бюджета сельского поселения Луговской, ведение бюджетного учета и формирование бюджетной отчетности. Обеспечение выполнения функций и полномочий исполнительного органа муниципального образования в том числе    финансового органа – финансово-экономического отдела администрации сельского поселения Луговской;


2. Формирование единого информационного пространства в сфере управления муниципальными финансами для обеспечения прозрачности и открытости бюджетного процесса в сельском поселении Луговской;


3. Нормативно - правовое регулирование в сфере бюджетного процесса и его совершенствование.


4. Реализация проектов, отобранных на условиях инициативного бюджетирования по изготовлению и установке объектов монументально-декоративного искусства: памятников, монументов, памятных знаков, мемориальных досок, стел, скульптурных композиций.
Система целевых показателей, характеризующих результаты реализации муниципальной программы «Управление муниципальными финансами сельского поселения Луговской на 2018 – 2020 годы», отражена в приложении 1 к настоящей программе и состоит из следующих показателей:

1) Отсутствие просроченной кредиторской задолженности по оплате труда (включая начисления по оплате труда) муниципальных учреждений в общем объеме расходов муниципального образования на оплату труда (включая начисления по оплате труда). Данный показатель определяется ежемесячно путем оценки данных согласно форме бюджетной отчетности 0503169 и отражает своевременное исполнение обязательств по гарантированным выплатам по оплате труда и начислениям по оплате труда.

2) Своевременное проведение мониторинга качества финансового менеджмента, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета поселения, и размещение результатов данного мониторинга на Официальном информационном портале органов местного самоуправления сельского поселения Луговской. Данный показатель определяется ежеквартально путем проведения мониторинга наличия информации по данному направлению на Официальном информационном портале органов местного самоуправления сельского поселения Луговской на дату согласно муниципальному правовому акту, утверждающему Порядок проведения мониторинга качества финансового менеджмента, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета поселения и отражает соблюдение требования муниципального правого акта, а также обеспечивает создание аналитической базы для повышения эффективности использования средств бюджета поселения и качества управления средствами бюджета.

3) Степень соответствия содержания проекта решения Совета депутатов о бюджете сельского поселения и состава документов и материалов, предоставляемых одновременно с ним, требованиям, установленным бюджетным законодательством. Показатель определяется ежегодно путем оценки экспертного заключения уполномоченных органов на предмет отсутствия замечаний к содержанию проекта решения Совета депутатов о бюджете сельского поселения  и составу документов и материалов, представленных с ним, и отражает качественную подготовку администрацией сельского поселения.

4) Степень соответствия состава годового отчета об исполнении бюджета поселения и документов, предоставляемых одновременно с ним, требованиям, установленным бюджетным законодательством. Показатель определяется ежегодно путем оценки на предмет отсутствия замечаний контрольного  органа сельского поселения Луговской по составу годового отчета и отражает качественную подготовку финансовым органом администрации сельского поселения Луговской отчета об исполнении бюджета города.

5) Соблюдение срока представления годовой бюджетной отчетности в Комитет по финансам Ханты-Мансийского района. Данный показатель определяется ежегодно путем оценки на предмет отсутствия замечаний финансового органа Ханты-Мансийского района по сроку предоставления и отражает своевременную подготовку финансово-экономическим отделом администрации сельского поселения Луговской отчета об исполнении бюджета поселения.

6)  Размещение на Официальном информационном портале органов местного самоуправления Ханты-Мансийского района и на  Официальном информационном портале сельского поселения Луговской, в официальном информационном бюллетене «Луговской вестник» о результатах проведения публичных слушаний по проекту бюджета и отчету о его исполнении. Данный показатель определяется 2 раза в год не позднее 10 дней со дня проведения публичных слушаний путем проведения мониторинга наличия информации по данному направлению на Официальных информационных источниках сельского поселения Луговской и показывает степень соблюдение ответственного исполнителя за размещение данной информации в сети Интернет согласно муниципальному правовому акту.

7)  Открытость показателей бюджета поселения на стадиях рассмотрения, утверждения и исполнения. Данный показатель определяется ежемесячно путем проведения мониторинга полноты информации, подлежащей размещению на Официальном информационном портале органов местного самоуправления сельского поселения Луговской, а также мониторинга своевременности проведения иных мероприятий, направленных на разъяснительную работу и привлечение населения сельского поселения Луговской к участию в обсуждении вопросов формирования бюджета поселения и его исполнения. Показатель отражает степень соблюдения ответственными исполнителями размещения необходимого состава информации в сети Интернет и прочим мероприятиям, направленным на открытость информации о бюджете поселения согласно муниципальным правовым актам.

8)  Обеспеченность программно-техническими средствами специалистов администрации сельского поселения Луговской в объеме, достаточном для исполнения должностных обязанностей. Показатель определяется ежемесячно путем мониторинга наличия не устраненных проблем по официальным заявкам в адрес главы поселения от специалистов администрации сельского поселения. Сохранение данного показателя на установленном уровне направлено на обеспечение бесперебойной и качественной работы специалистов администрации.

9) Исполнение денежных средств, выделенных из бюджета автономного округа в рамках целевых субсидий – 100 %.

10) Доля населенных пунктов, в которых проведены мероприятия в связи с юбилейными датами – 100 %.

3. Характеристика основных мероприятий программы
Достижение поставленной цели и задач программы будет выполняться посредством реализации следующих основных мероприятий:

3.1. Обеспечение выполнения функций и полномочий финансового органа – финансово-экономического отдела администрации сельского поселения Луговской.

Деятельность финансово-экономического отдела администрации сельского поселения Луговской направлена на проведение политики в рамках установленных полномочий, необходимой для устойчивого развития экономики и функционирования бюджетной системы муниципального образования.

Результатом реализации данного мероприятия является материально-техническое обеспечение деятельности администрации в том числе и   финансово-экономического отдела администрации сельского поселения Луговской в объеме, необходимом для своевременного и качественного выполнения возложенных на него полномочий, таких как:

1) организация планирования бюджета сельского поселения, результатом которой является принятый в установленные сроки и соответствующий требованиям бюджетного законодательства Российской Федерации бюджет сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период;

2) организация исполнения бюджета поселения и формирование бюджетной отчетности, своевременное и качественное формирование которой позволит оценить степень выполнения расходных обязательств муниципального образования, предоставить участникам бюджетного процесса необходимую для анализа, планирования и управления бюджетными средствами информацию, оценить финансовое состояние учреждений бюджетного сектора;

3) нормативно-методическое обеспечение организации бюджетного процесса в сельском поселении реализуется в разработке и утверждении необходимых правовых актов и методических указаний в области организации бюджетного процесса, соответствующих требованиям бюджетного законодательства, что способствует качественной организации планирования и исполнения расходных обязательств, составлению бюджетной отчетности главными распорядителями бюджетных средств, обеспечит единство нормативно-правового регулирования в сфере управления муниципальными финансами;

4) совершенствование системы оценки качества финансового менеджмента, осуществляемого главными распорядителями средств и главными администраторами доходов бюджета сельского поселения Луговской, которая реализуется в целях повышения заинтересованности участников бюджетного процесса в муниципальном образовании в повышении качества контроля в сфере управления муниципальными финансами.

3.2. Администрирование и сопровождение программных комплексов, прикладного программного обеспечения в сфере управления общественными финансами.

В настоящее время большое внимание уделяется обеспечению прозрачности и открытости бюджетного процесса. Администрацией сельского поселения Луговской учреждено печатное издание официальный информационный бюллетень «Луговской вестник». В данном издании публикуются нормативно-правовые акты, распорядительные документы и прочая информация, отражающая деятельность исполнительного органа власти сельского поселения Луговской. Кроме того  на официальных сайтах: администрации Ханты-Мансийского района (www.hmrn.ru) подраздел СП Луговской, в разделе сельские поселения и на официальном сайте администрации сельского поселения Луговской  (www.lgv-adm.ru ) размещается информация о деятельности администрации сельского поселения Луговской о стадиях бюджетного процесса. В рамках полномочий финансово-экономический отдел совместно с подведомственным учреждением культуры организует и обеспечивает работу по размещению информации о муниципальных учреждениях на официальном сайте www.bus.gov.ru. 

Для автоматизации бюджетного процесса в финансово-экономическом отделе используется автоматизированная система «Бюджет поселений». Кроме того все хозяйственные операции отражающиеся в бюджетном учёте систематизируются в автоматизированных рабочих местах с помощью программных продуктов НПО Криста «АС Смета». Для формирования отчетности в форматах Министерства финансов и Федерального казначейства Российской Федерации используется платформа «WEB-сводная отчётность». Вышеперечисленные системы требуют актуализации и адаптации в условиях постоянно меняющегося законодательства, а так же дальнейшей модернизации автоматизированной системы управления муниципальными финансами.

Решение данной задачи позволит обеспечить единый подход к организации системы информационной поддержки бюджетного процесса, упростить процедуры межведомственного взаимодействия на всех стадиях бюджетного процесса, позволит подготовиться к интеграции в государственную информационную систему управления общественными финансами «Электронный бюджет».

Совершенствование программных комплексов в сфере управления финансами позволит обеспечить прозрачность и подотчетность деятельности финансового органа муниципального образования, повысить доступность информации о финансовой деятельности и финансовом состоянии муниципального образования сельского поселения Луговской, создать инструментарий для принятия обоснованных управленческих решений с целью эффективности и результативности бюджетных расходов.

В рамках данного мероприятия также осуществляется обновление в соответствии с требованиями программных комплексов, а также администрирование и сопровождение систем хранения и защиты баз данных.

3.3. Реализация проектов, отобранных на условиях инициативного бюджетирования по изготовлению и установке объектов монументально-декоративного искусства: памятников, монументов, памятных знаков, мемориальных досок, стел, скульптурных композиций.

В 2018 и 2020 годах сельское поселение Луговской имеет право на получение субсидии в целях софинансирования расходных обязательств на содействие развития исторических и иных местных традиций на сумму 300,0 тыс. рублей из бюджета Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в связи с 150-летием с. Троица, в 2020 году на сумму 1 700,00 тыс. рублей – в связи с 90-летием п. Луговской, 90-летием п. Кирпичный, 435-летием д. Белогорье, 110-летием д. Ягурьях. Уровень софинансирования расходных обязательств за счет средств бюджета Ханты-Мансийского автономного округа – Югры составляет 99%, 1% за счет средств местного бюджета и не менее 1% доля граждан (зависит от того какое решение примут жители на сходе). Субсидии имеют целевой характер и направляются на софинансирование проектов, отобранных на условиях инициативного бюджетирования по изготовлению и установке объектов монументально-декоративного искусства: памятников, монументов, памятных знаков, мемориальных досок, стел, скульптурных композиций.

4. Обоснование ресурсного обеспечения программы
Финансирование программы осуществляется за счет средств бюджета Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, бюджета сельского поселения Луговской.
Объем бюджетных ассигнований на реализацию программы носит прогнозный характер и составляет 57 826,98 тыс. рублей,  том числе по годам:

 2018 год – 19 213,73 тыс. рублей, в том числе: 

бюджет автономного округа – 300,0 тыс. рублей, 

бюджет сельского поселения Луговской – 18 913,73 тыс. рублей,

инициативное бюджетирование – 0,0 тыс. рублей,
2019 год – 18 448,04 тыс. рублей,
2020 год – 20 165,21 тыс. рублей, в том числе: 

бюджет автономного округа – 1 700,0 тыс. рублей, 

бюджет сельского поселения Луговской – 18 465,21 тыс. рублей, инициативное бюджетирование – 0,0 тыс. рублей.

 Ежегодный объем финансирования программы определяется в соответствии с утвержденным бюджетом сельского поселения Луговской  на очередной финансовый год и плановый период.

5. Механизм реализации программы
Ответственным исполнителем программы является финансово-экономический отдел администрации сельского поселения Луговской.

Ответственный исполнитель программы осуществляет управление реализацией программы, обладает правом вносить предложения об изменении объемов финансовых средств, направляемых на решение отдельных ее мероприятий.

Механизм реализации программы представляет собой скоординированные по срокам и направлениям действия и включает:

1) разработку проектов нормативных правовых актов муниципального образования, необходимых для выполнения программы;

2) взаимодействие с органами местного самоуправления Ханты-Мансийского района, представительным органом сельского поселения Луговской, структурными подразделениями   администрации  сельского поселения Луговской, муниципальными предприятиями и учреждениями коммерческими и некоммерческими организациями по вопросам, относящимся к установленным сферам финансово-экономической деятельности;

3) уточнение объемов финансирования по основным мероприятиям программы на очередной финансовый год и плановый период в соответствии с мониторингом фактически достигнутых результатов путем сопоставления их с установленной системой показателей, характеризующих результаты реализации программы;

4) управление программой, эффективное использование средств, выделенных на реализацию программы;

5) представление в установленном порядке отчета о ходе исполнения комплексного плана (сетевого графика) по реализации программы;

6) информирование общественности о ходе и результатах реализации программы, финансировании основных мероприятий программы, в том числе о механизмах их реализации.

Оценка исполнения мероприятий программы основана на мониторинге показателей, характеризующих результаты реализации программы, путем сопоставления фактически достигнутых показателей с показателями, установленными при утверждении программы.

В соответствии с данными мониторинга по фактически достигнутым показателям реализации программы в нее могут быть внесены изменения.

Реализация отдельных мероприятий программы осуществляется на основе муниципальных контрактов (договоров) на приобретение товаров (оказание услуг, выполнение работ) для муниципальных нужд, заключаемых в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Основным финансовым риском реализации программы является существенное ухудшение параметров поступления доходов в бюджет сельского поселения Луговской, что повлечет за собой увеличение дефицита бюджета муниципального образования, увеличение объема муниципального долга и стоимости его обслуживания. Кроме того, имеются риски использования при формировании документов стратегического планирования (в том числе муниципальных программ) прогноза расходов, не соответствующего прогнозу доходов бюджета муниципального образования.

Наряду с финансовыми рисками, имеются риски снижения эффективности планируемых мер правового регулирования, требующие выработки и реализации согласованных межведомственных решений, а также увязки с мерами правового регулирования в рамках других муниципальных программ (прежде всего, в сфере экономического регулирования, управления муниципальным имуществом, муниципальных закупок и т.д.).

Следует также учитывать, что качество управления муниципальными финансами, в том числе эффективность расходов бюджета сельского поселения, зависит от действий всех участников бюджетного процесса, а не только от финансово-экономического отдела, осуществляющего организацию составления и исполнения бюджета муниципального образования.

Приложение 1
к муниципальной программе
«Управление муниципальными финансами
сельского поселения Луговской на 2018 – 2020 годы»
Система показателей, 
характеризующих результаты реализации муниципальной программы
	№

п/п
	Наименование показателей

результатов
	Единица измерения
	Базовый

показатель

на начало

реализации

программы
	Значения показателя по годам
	Целевое значение

показателя на момент окончания

действия

программы

	
	
	
	
	2018 
	2019 
	2020 


	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Отсутствие просроченной кредиторской задолженности по оплате труда (включая начисления по оплате труда) муниципальных учреждений в общем объеме расходов муниципального образования на оплату труда (включая начисления по оплате труда)
	%
	0
	0
	0
	0


	0

	2.
	Своевременное проведение мониторинга качества финансового менеджмента, осуществляемого главным распорядителем средств бюджета поселения, и размещение результатов данного мониторинга на Официальном информационном портале органа местного самоуправления сельского поселения
	%
	100
	100
	100
	100


	100

	3.
	Степень соответствия содержания проекта решения о бюджете сельского поселения и состава документов и материалов, предоставляемых одновременно с ним, требованиям, установленным бюджетным законодательством
	%
	100
	100
	100
	100


	100

	4.
	Степень соответствия состава годового отчета об исполнении бюджета города и документов, предоставляемых одновременно с ним, требованиям, установленным бюджетным законодательством
	%
	100
	100
	100
	100


	100

	5.
	Соблюдение срока представления годовой бюджетной отчетности в комитет по финансам администрации Ханты-Мансийского района
	%
	100
	100
	100
	100


	100

	6.
	Размещение на Официальном информационном портале органов местного самоуправления сельского поселения Луговской информации о результатах проведения публичных слушаний по проекту бюджета и отчету о его исполнении
	%
	100
	100
	100
	100


	100

	7.
	Открытость показателей бюджета сельского поселения на стадиях рассмотрения, утверждения и исполнения
	%
	100
	100
	100
	100


	100

	8.
	Обеспеченность программно-техническими средствами специалистов финансово-экономического отдела в объеме, достаточном для исполнения должностных обязанностей
	%
	100
	100
	100
	100


	100

	9. 
	Исполнение денежных средств, выделенных из бюджета автономного округа в рамках целевых субсидий
	%
	100 
	100
	100
	100


	100

	10. 
	Доля населенных пунктов, в которых проведены мероприятия в связи с юбилейными датами – 100 %
	%
	0
	100
	0
	100


	100


Приложение 2

к муниципальной программе

«Управление муниципальными финансами в

сельском поселении Луговской

 на 2018 – 2020 годы»

Перечень мероприятий в рамках поставленных задач муниципальной программы
	№ п/п
	Мероприятия программы
	Финансовые затраты на реализацию (тыс. рублей)

	
	
	всего
	В том числе по годам

	
	
	
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6


	1
	Цель:  Обеспечение сбалансированности и устойчивости бюджетной системы муниципального образования, повышение качества управления муниципальными финансами сельского поселения Луговской

	
	Задача 1. Организация планирования и исполнения бюджета сельского поселения Луговской, ведение бюджетного учета и формирование бюджетной отчетности.


	1.1
	Организация планирования бюджета сельского поселения Луговской


	без

финансирования
	0,00
	0,00


	0,00



	1.2
	Организация исполнения бюджета  сельского поселения Луговской и формирование отчетности об исполнении бюджета


	без

финансирования
	0,00
	0,00
	0,00

	1.3
	Совершенствование системы оценки качества финансового менеджмента, осуществляемого главным распорядителем средств и главным администратором доходов бюджета сельского поселения
	без

финансирования
	0,00
	0,00
	0,00

	1.4
	Совершенствование системы оценки качества финансового менеджмента, осуществляемого главными распорядителями средств и главными администраторами доходов бюджета сельского поселения
	без

финансирования
	0,00
	0,00
	0,00

	1.5
	Обеспечение выполнения функций и полномочий исполнительного органа муниципального образования в т.ч   финансового органа – финансово-экономического отдела администрации сельского поселения Луговской
	50 746,0, в том числе:
	17 223,8
	16 761,1
	16 761,1

	
	
	за счет бюджета сельского поселения Луговской:
	17 223,8
	16 761,1
	16 761,1

	
	Итого по задаче
	50 746,0
	17 223,8
	16 761,1
	16 761,1

	
	Задача 2. Формирование единого информационного пространства в сфере управления муниципальными финансами для обеспечения прозрачности и открытости бюджетного процесса в сельском поселении Луговской

	2.1.
	Администрирование и сопровождение программных комплексов, продуктов и систем  информационного обеспечения  при осуществлении деятельности сельского поселения
	5060,7, в том числе:
	1686,9
	1686,9
	1686,9

	
	
	за счет бюджета сельского поселения Луговской:
	1686,9
	1686,9
	1686,9

	2.2.
	Проведение оценки качества финансового менеджмента, осуществляемого администрацией сельского поселения Луговской, как главного распорядителя средств бюджета сельского поселения Луговской
	без

финансирования
	0,00
	0,00
	0,00



	
	Итого по задаче
	5060,7
	1686,9
	1686,9
	1686,9

	
	Задача 3. Нормативное правовое регулирование в сфере бюджетного процесса сельского поселения  и его совершенствование

	3.1
	Внесение изменений в действующие нормативно- правовые акты регулирующие бюджетный процесс
	без

финансирования
	0,00
	0,00


	0,00

	3.2
	Совершенствование действующего порядка составления и ведения кассового плана бюджета сельского поселения
	без

финансирования
	0,00
	0,00


	0,00

	3.3
	Разработка порядка проведения мониторинга кредиторской задолженности главными распорядителями бюджетных средств района, осуществляющими функции учредителей бюджетных, автономных и казенных учреждений
	без

финансирования
	0,00
	0,00


	0,00

	3.4
	Актуализация действующих реестров муниципальных услуг (выполнения работ), перечня муниципальных услуг (выполнения работ)
	без

финансирования


	0,00
	0,00


	0,00

	3.5
	Проведение опросов по вопросам качества предоставляемых муниципальных услуг в соответствии с утвержденным порядком. Публикация результатов опросов в средствах массовой информации и сети Интернет
	без

финансирования


	0,00
	0,00


	0,00

	
	Итого по задаче
	без

финансирования
	0,00
	0,00
	0,00

	
	Задача 4. Реализация проектов, отобранных на условиях инициативного бюджетирования по изготовлению и установке объектов монументально-декоративного искусства: памятных знаков и мемориальных досок

	4.1
	Изготовление и установка объектов монументально-декоративного искусства: памятных знаков и мемориальной доски в с. Троица
	303,03
	303,03, в том числе:
	0,00
	0,00

	
	
	за счет бюджета автономного округа
	300,00
	0,00
	0,00

	
	
	за счет бюджета сельского поселения Луговской
	3,03
	0,00
	0,00

	
	
	за счет инициативного бюджетирования
	0,00
	0,00
	0,00

	4.2.
	Изготовление и установка объектов монументально-декоративного искусства: памятников, монументов, памятных знаков, мемориальных досок, стел, скульптурных композиций в п. Луговской, п. Кирпичный, д. Белогорье, д. Ягурьях
	1 717,17
	0,00
	0,00
	1 717,17, в том числе:

	
	
	за счет бюджета автономного округа
	0,00
	0,00
	1 700,00

	
	
	за счет бюджета сельского поселения Луговской
	0,00
	0,00
	17,17

	
	
	за счет инициативного бюджетирования
	0,00
	0,00
	0,00

	
	Итого по задаче
	2020,2
	303,03
	0,00
	1 717,17

	
	Всего по программе финансовые затраты на реализацию (тыс. рублей)
	

	
	
	всего
	В том числе по годам

	
	
	
	2018
	2019
	2020

	
	
	57 826,98
	19 213,73
	18 448,04
	20 165,21

	
	за счет бюджета автономного округа
	2 000,0
	300,0
	0,00
	1 700,00

	
	за счет бюджета сельского поселения Луговской
	55 826,98
	18 913,73
	18 448,04
	18 465,21

	
	за счет инициативного бюджетирования
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00


Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Ханты-Мансийский район

муниципальное образование

сельское поселение Луговской

Администрация СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.03.2018                                                                         №18

п. Луговской

	О  квалификационных требованиях для  замещения  должностей муниципальной службы  в  администрации сельского поселения  Луговской


В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 20.07.2007 №113-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», от 08.12.2017 №87-оз «О внесении изменений в отдельные законы Ханты-Мансийского автономного округа – Югры:

1. Утвердить квалификационные требования к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки (далее – квалификационные требования), необходимых для замещения должностей муниципальной службы в администрации сельского поселения Луговской, согласно приложению.

2. Должностным лицам администрации сельского поселения Луговской организовать работу по включению утвержденных квалификационных требований в должностные инструкции муниципальных служащих.

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене «Луговской вестник» и разместить на официальном веб-сайте администрации сельского поселения Луговской www.lgv-adm.ru  в разделе «Документы» подразделе «Постановления».
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

5. Признать утратившим силу:

- постановление администрации сельского поселения Луговской от 19.01.2015 №3 «О квалификационных требованиях для замещения должностей муниципальной службы в администрации сельского поселения Луговской»;

 - постановление администрации сельского поселения Луговской «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения Луговской от 19.01.2015 №3 «О квалификационных требованиях для замещения должностей муниципальной службы в администрации сельского поселения Луговской».
6. Контроль за выполнением постановления возложить на начальника отдела управления администрации сельского поселения Луговской М.Р.Плесовских.

Глава

сельского поселения Луговской               Н.В.Веретельников
Приложение

к постановлению администрации

сельского поселения Луговской

от 15.03.2018 №18

Квалификационные требования

к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, необходимых для замещения должностей муниципальной службы в администрации сельского поселения Луговской  

1. Для замещения должности муниципальной службы в администрации сельского поселения Луговской требуется соответствие квалификационным требованиям к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы и работы по специальности, направлению подготовки, знаниям и умениям, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей, а также при наличии соответствующего решения представителя нанимателя (работодателя) –к специальности, направлению подготовки.

2. Квалификационные требования к знаниям и умениям, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей, устанавливаются в зависимости от области и вида профессиональной служебной деятельности муниципального служащего его должностной инструкцией. Должностной инструкцией муниципального служащего могут также предусматриваться квалификационные требования к специальности, направлению подготовки.

3. Квалификационные требования к должностям муниципальной службы устанавливаются в соответствии с группами должностей муниципальной службы.

3.1. Для должностей муниципальной службы высшей группы:

высшее образование;

не менее четырех лет стажа муниципальной службы или стажа работы по специальности, направлению подготовки.

3.2. Для должностей муниципальной службы главной группы:

высшее образование;

не менее двух лет стажа муниципальной службы или стажа работы по специальности, направлению подготовки.

3.3. Для должностей муниципальной службы ведущей группы:

профессиональное образование;

без предъявления требования к стажу.

3.4. Для должностей муниципальной службы старшей, младшей групп:

профессиональное образование;

без предъявления требования к стажу.

4. Гражданам, имеющим дипломы специалиста или магистра с отличием, в течение трех лет со дня выдачи диплома необходимо иметь для замещения должностей муниципальной службы главной группы не менее одного года стажа муниципальной службы или стажа работы по специальности, направлению подготовки.

5. По решению представителя нанимателя (работодателя):

5.1. должности муниципальной службы вышей группы могут замещать муниципальные служащие, имеющие среднее профессиональное образование, при условии обучения в образовательных организациях высшего образования либо при наличии стажа работы на должностях муниципальной службы или стажа работы по специальности, направлению подготовки не менее семи лет;

5.2. должности муниципальной службы главной группы могут замещать муниципальные служащие, имеющие среднее профессиональное образование, при условии обучения в образовательных организациях высшего образования либо при наличии стажа работы на должностях муниципальной службы или стажа работы по специальности, направлению подготовки не менее пяти лет.


Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Ханты-Мансийский район

муниципальное образование

сельское поселение Луговской

Администрация СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.03.2018                                                                     №19

п. Луговской

	О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Луговской от 23.06.2016 №41 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений» (с изменениями на 20.10.2017)


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом сельского поселения Луговской, в целях приведения нормативного правового акта в соответствие с действующим законодательством:

1. Внести в постановление администрации сельского поселения Луговской от 23.06.2016 №41 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений» (с изменениями на 20.10.2017) следующие изменения:

1.1. в преамбуле слова «постановлением администрации сельского поселения Луговской от 21.11.2011 №25 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»» заменить на слова «постановлением администрации сельского поселения Луговской от 19.01.2017 №6 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

2. Внести в приложение к постановлению администрации сельского поселения Луговской от 23.06.2016 №41 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача гражданами в муниципальную собственность приватизированных жилых помещений» следующие изменения:

2.1. пункт 2.13 раздел 2 изложить в следующей редакции:

«2.13. По выбору заявителя заявление предоставляется в Уполномоченный орган или в МФЦ одним из следующих способов: при личном обращении, почтовой связью, с использованием средств факсимильной связи или в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, регионального портала.

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене «Луговской вестник» и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Луговской  www.lgv-adm.ru в разделе «Документы» подразделе «Постановления».

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава
сельского поселения Луговской                 Н.В.Веретельников 
Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Ханты - Мансийский район

муниципальное образование 

сельское поселение Луговской

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.03.2018

                                                  №20

п. Луговской

	О создании координационного Совета по вопросам развития малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения Луговской


 В соответствии  с Федеральным законом от 24.07.2007  №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в целях обеспечения благоприятных условий для развития субъектов малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения Луговской:

1. Создать координационный Совет по вопросам развития малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения Луговской. 

2. Утвердить Положение о координационном Совете по вопросам развития малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения Луговской согласно приложению к настоящему постановлению.
3. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене «Луговской вестник» и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Луговской www.lgv-adm.ru в разделе «Документы» подразделе «Постановления».

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава 

сельского поселения Луговской               Н.В.Веретельников

Приложение

к постановлению администрации

сельского поселения Луговской

от 15.03.2018 №20

ПОЛОЖЕНИЕ

О КООРДИНАЦИОННОМ СОВЕТЕ ПО ВОПРОСАМ РАЗВИТИЯ МАЛОГО И

СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА НА ТЕРРИТОРИИ 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛУГОВСКОЙ

1. Общие положения

1.1. Координационный Совет по вопросам развития малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения Луговской (далее – координационный совет) является постоянно действующим совещательным органом в сфере развития малого и среднего предпринимательства. Решения координационного Совета носят рекомендательный характер.

1.2.  В своей деятельности координационный Совет руководствуется Конституцией Российской Федерации, общепризнанными принципами и нормами международного права, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, сельского поселения Луговской, а также настоящим Положением.

2. Цели координационного Совета

Целями координационного Совета являются:

1) привлечение субъектов малого и среднего предпринимательства к реализации государственной и региональной политики на территории сельского поселения Луговской и выработке муниципальной концепции в сфере развития малого и среднего предпринимательства;

2) выдвижение и поддержка инициатив, направленных на развитие малого и среднего предпринимательства сельского поселения Луговской;

3) выработка рекомендаций органам местного самоуправления при определении приоритетов в сфере развития малого и среднего предпринимательства;

4) привлечение граждан, общественных объединений и представителей средств массовой информации к обсуждению вопросов, касающихся реализации права граждан на предпринимательскую деятельность, и выработке по указанным вопросам рекомендаций;

5) проведение общественной экспертизы проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления сельского поселения Луговской, регулирующих развитие малого и среднего предпринимательства;  

6) мониторинг проблем и препятствий, сдерживающих развитие малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения Луговской.

3. Функции координационного Совета

Для решения поставленных целей координационный Совет:

3.1. Рассматривает вопросы совершенствования нормативных правовых основ деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства, сокращения административных барьеров, препятствующих развитию предпринимательства на территории сельского поселения Луговской.

3.2. Анализирует практический опыт функционирования системы поддержки малого и среднего предпринимательства на территории сельского поселения Луговской.

3.3. Рассматривает заявления, предложения и претензии субъектов малого и среднего предпринимательства, объединений предпринимателей, вырабатывает соответствующие рекомендации и предложения органам местного самоуправления сельского поселения Луговской.

3.4. Взаимодействует с органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями, организациями, образующими инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства, субъектами малого и среднего предпринимательства и их некоммерческими объединениями.    

3.5. Приглашает для участия в заседаниях координационного Совета должностных лиц органов сельского поселения Луговской, территориальных подразделений федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Ханты-Мансийского района, руководителей (представителей) некоммерческих организаций субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.6. Запрашивает в органах местного самоуправления Ханты-Мансийского района, органах местного самоуправления сельского поселения Луговской и организациях, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства, документы, необходимые для рассмотрения вопросов, включенных в повестку дня заседания координационного Совета.

3.7. Привлекает граждан, общественные объединения и представителей средств массовой информации к обсуждению вопросов, касающихся реализации прав граждан на предпринимательскую деятельность, и к разработке рекомендаций по указанным вопросам.

3.8. Привлекает на безвозмездной основе к работе координационного Совета независимых экспертов и предпринимателей.

3.9. Вырабатывает рекомендации органам местного самоуправления сельского поселения Луговской по вопросам оказания муниципальной поддержки (в т.ч. имущественной) и по вопросам развития предпринимательства.

3.10. Разрабатывает предложения по внесению изменений в  проекты нормативных правовых актов органов местного самоуправления сельского поселения Луговской по вопросам устранения административных барьеров, препятствующих развитию предпринимательства.

4. Состав координационного Совета

4.1. Персональный состав координационного Совета утверждается распоряжением администрации сельского поселения Луговской.

4.2. В состав координационного Совета входят председатель координационного Совета, заместитель председателя координационного Совета, секретарь координационного Совета и члены координационного Совета.

4.3. Председателем координационного Совета является глава сельского поселения Луговской.  

4.4. Представители субъектов малого и среднего предпринимательства, составляют не менее двух третей общего числа членов координационного Совета.

4.5. По решению координационного Совета члены координационного Совета, без уважительных причин, не принимающие участия в работе координационного Совета, могут быть выведены из его состава.

5. Организация деятельности координационного Совета

5.1. Работой координационного Совета руководит председатель координационного Совета, а в его отсутствие – заместитель председателя координационного Совета.

5.2. Председатель координационного Совета:

- осуществляет руководство деятельностью координационного Совета;

- ведет заседание координационного Совета или поручает ведение заседания координационного Совета своему заместителю;

- подписывает протокол заседания координационного Совета и выписки из протокола заседания координационного Совета или поручает их подписание своему заместителю;

- обеспечивает и контролирует выполнение решений координационного Совета.

5.3. Заместитель председателя координационного Совета:

- выполняет поручения председателя координационного Совета;

- председательствует на заседаниях координационного Совета в случае отсутствия председателя координационного Совета или по его поручению;

- участвует в подготовке вопросов, выносимых на рассмотрение заседания координационного Совета;

- осуществляет необходимые меры по выполнению решений координационного Совета, контролю за их реализацией.

5.4. Секретарь координационного Совета:

- ведет сбор документов и материалов, необходимых для рассмотрения вопросов, включенных в повестку дня заседания, и обеспечивает членов координационного Совета необходимыми документами и материалами;

- организует подготовку заседаний координационного Совета, в том числе не позднее трех дней до начала заседаний координационного Совета извещает членов координационного Совета и приглашенных о дате, времени, месте проведения и повестке дня заседания координационного Совета;

- ведет протокол заседания координационного Совета;

- подписывает протоколы заседаний координационного Совета;

- обеспечивает хранение материалов и протоколов заседаний координационного Совета;

- предоставляет копии протоколов заседаний координационного Совета (или выписок из протоколов) членам координационного Совета и органам местного самоуправления сельского поселения Луговской.

5.5. Члены координационного Совета:

- выполняют поручения председателя координационного Совета и заместителя председателя координационного Совета;

- участвуют в подготовке вопросов, выносимых на рассмотрение заседания координационного Совета.

5.6. Заседания координационного Совета проводятся по мере необходимости, но не реже двух раз в год.

5.7. Председатель координационного Совета, заместитель председателя координационного Совета и члены координационного Совета имеют право вносить предложения в повестку дня заседания координационного Совета.

5.8. Заседание координационного Совета считается правомочным, если на нем присутствуют не менее половины членов координационного Совета.

5.9. Решения координационного Совета принимаются на заседаниях координационного Совета путем открытого голосования простым большинством голосов присутствующих на заседании членов координационного Совета и оформляются протоколом.

5.10. При равенстве голосов, голос председателя координационного Совета является решающим.

5.11. Для участия в заседаниях координационного Совета могут быть приглашены граждане, не являющиеся членами координационного Совета.

6. Обеспечение деятельности координационного Совета

Техническое, организационное и информационно-аналитическое обеспечение деятельности координационного Совета осуществляется администрацией сельского поселения Луговской. 

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Ханты-Мансийский район

муниципальное образование

сельское поселение Луговской

Администрация СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.03.2018                                                                     №21

п. Луговской

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»


Руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции», от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом сельского поселения Луговской, в целях повышения качества исполнения и доступности предоставляемой муниципальной услуги:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене «Луговской вестник» и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Луговской www.lgv-adm.ru в разделе «Документы» подразделе «Постановления».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава 

сельского поселения Луговской                Н.В.Веретельников


Приложение 

к постановлению администрации 

сельского поселения Луговской 

от 15.03.2018 № 21                  

Административный регламент

 предоставления муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1. Настоящий административный регламент регулирует порядок предоставления услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (далее – административный регламент, муниципальная услуга).

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

1.1.3. Органом местного самоуправления, уполномоченным оказывать муниципальную услугу, является администрация сельского поселения Луговской.

1.2. Круг заявителей

     1.2.1. Заявителями являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, относящиеся к субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – субъекты МСП), заинтересованные в использовании имущества муниципального образования сельского поселения Луговской, включенного в перечень имущества поселения, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам МСП и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов МСП (далее – Перечень имущества).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения Луговской (далее – администрация) расположенной по адресу: 628532, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Ханты-Мансийский район, п. Луговской, ул. Гагарина, д. 19, тел. 8 (3467) 378-332. E-mail: lgv@hmrn.ru.


График приема заявителей:


Понедельник – четверг – с 08.30 до 17.30, пятница – с 08.30 до 12.30;

перерыв на обед с 13.00 до 14.00.

Выходные дни – суббота, воскресенье, а также праздничные дни, установленные статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации. В день, предшествующий нерабочему праздничному дню, график работы администрации изменяется – продолжительность рабочего дня уменьшается на 1 час.

1.3.2. Информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления предоставляется:

- непосредственно сотрудником администрации; 

- с использованием средств телефонной связи по телефонам администрации 8 (3467) 378-001 и с использованием средств электронного информирования по адресу электронной почты администрации: lgv@hmrn.ru;

- посредством размещения на официальном сайте муниципального образования www.lgv-adm.ru, на стендах в помещении администрации;

- путем размещения на Портале государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (далее – Региональный портал), Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее – Единый портал).

1.3.3. Для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалистам администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

- в письменной форме лично или почтой в адрес администрации;

- в письменной форме по адресу электронной почты администрации lgv@hmrn.ru.

1.3.4. Информирование заявителей проводится в двух формах: устной и письменной.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалисты администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования заинтересованному лицу.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Специалисты администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение, содержащий фамилию и номер телефона исполнителя, подписывается главой администрации и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае, если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) в пользование объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».

2.2. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение администрации об оказании субъекту МСП имущественной поддержки путем предоставления имущества поселения, включенного в Перечень имущества без проведения торгов;

- решение администрации об отказе в оказании муниципальной услуги.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 90 календарных дней, исчисляемых с даты регистрации заявления в администрации.
2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12.12.1993;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 №14-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

- Приказ  ФНС России от 29.03.2007 №ММ-3-25/174@ «Об утверждении формы Сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год»

- Приказ Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010 №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

- постановление администрации сельского поселения Луговской от 30.03.2017 №16 «Об утверждении Правил формирования, ведения и обязательного опубликования Перечня муниципального имущества сельского поселения Луговской, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предусмотренного частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- постановление администрации сельского поселения Луговской от 06.12.2017 №88 «Об утверждении Правил оказания имущественной поддержки  субъектам малого и среднего  предпринимательства в сельском поселении Луговской».
2.5. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заявление о предоставлении муниципальной услуги по установленной форме (форма заявления приведена в приложении 1 к настоящему регламенту);

2.5.2. Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в уполномоченный орган на бумажном носителе посредством почтового отправления или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе посредством Единого и Регионального порталов.

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).
В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.
Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.
2.5.3. К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия устава или положения заявителя (для юридических лиц);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), выданная не ранее трех месяцев до дня направления обращения;

- копия документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя;

- копия документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени субъекта МСП, в т.ч. на предоставление и подписание документов;

- документы, подтверждающие статус субъекта МСП:

- справка о составе участников и доле их участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) юридического лица;

- сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год по форме, утвержденной Приказом ФНС России от 29.03.2007 №ММ-3-25/174@ «Об утверждении формы Сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год», с отметкой налогового органа;

 - при условии ведения бухгалтерской отчетности – отчет о прибылях и убытках (приложение к бухгалтерскому балансу) за предыдущий год и при наличии за последний отчетный период с отметкой налогового органа;

 - справка-расшифровка выручки по видам деятельности, составляемая в произвольной форме заявителем.     

К заявлению и документам, составленным на иностранном языке, должен прилагаться нотариально заверенный перевод на русский язык.

2.5.4. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении администрации, иных органов местного самоуправления, государственных органов, и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.

2.6.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- не поддающийся прочтению текст письменного обращения;

- заявление подписано не уполномоченным лицом;

- заявление не содержит следующие сведения: способ получения результата муниципальной услуги (почтовое отправление, лично).

2.8. Основанием для отказа в приеме документов в электронном виде является:

- подписание документов несоответствующими электронными подписями;

- недействительный статус сертификатов электронных подписей на документах;

- неподлинность электронных подписей документов;

- отсутствие электронной подписи;

- наличие повреждений файла, не позволяющих получить доступ к информации, содержащейся в документе, средствами программного обеспечения, находящегося в свободном доступе;

- информация в электронных документах представлена не на государственном языке Российской Федерации.

2.9.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.5.3. настоящего регламента;
- поступление заявления от заявителя, не относящегося к субъектам МСП и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов МСП, о передаче во владение и (или) пользование имущества, включенного в Перечень имущества;
- поступление заявления об оказании имущественной поддержки путем передачи имущества поселения, находящегося во владении и (или) пользовании, и до истечения срока действия соответствующего договора остается более четырех месяцев;
- поступление заявления от заявителя об оказании имущественной поддержки о передаче во владение и (или) пользование имущества, не включенного в Перечень имущества;
- поступление заявления от субъекта малого или среднего предпринимательства, в отношении которого в соответствии с частью 3 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего в Российской Федерации» (далее – Закон о развитии малого предпринимательства) не может оказываться поддержка;
- если не представлены документы, определенные соответствующими федеральными программами развития малого и среднего предпринимательства, региональными программами развития малого и среднего предпринимательства, муниципальными программами развития малого и среднего предпринимательства, или представлены недостоверные сведения и документы;
- если не выполнены условия оказания поддержки;
- если ранее в отношении заявителя – субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

- если с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов лично составляет 15 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 15 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 15 минут.

2.12.
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в администрации:

     - при личном обращении – в день поступления заявления;

     - при направлении заявления почтовой связью в администрацию – в день поступления заявления;

     - при направлении запроса в форме электронного документа посредством Единого, Регионального порталов – в день поступления заявления на Единый, Региональный портал, или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях администрации. 

2.13.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. 

2.13.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.13.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются, информационными табличками (вывесками), содержащие информацию о режиме его работы.

2.13.5. Помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, санитарно-техническими комнатами (доступными для инвалидов).

2.13.6. При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников администрации для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении муниципальной услуги наравне с другими гражданами.

2.13.7. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида.

2.13.8. Наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, знаков, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.13.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки – поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.13.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.13.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 

2.13.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.13.13. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):

- равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- режим работы администрации, обеспечивающий возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;

- возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в администрации по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством Единого, Регионального портала;

2.14.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):

- наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;

- обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении им других необходимых для получения муниципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников организации для преодоления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.

2.14.3. Показатели качества муниципальной услуги:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность заявителя профессионализмом должностных лиц администрации или работника многофункционального центра при предоставлении услуги;

- соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата; 

- осуществление не более одного взаимодействия заявителя с должностными лицами администрации при получении муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц администрации, поданных в установленном порядке.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления об оказании имущественной поддержки путем передачи имущества поселения, включенного в Перечень имущества;

- рассмотрение администрацией заявления об оказании имущественной поддержки путем передачи имущества поселения, включенного в Перечень имущества;

- принятие решения об оказании имущественной поддержки, подготовка, издание распорядительного акта администрации; 

- заключение договора о передаче имущества поселения, включенного в Перечень имущества, в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов.

3.2. Последовательность административных процедур отражена в блок-схеме (приложение 2 к административному регламенту).
3.3. Прием и регистрация заявления об оказании имущественной поддержки путем передачи имущества поселения, включенного в Перечень имущества

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составленного по форме (приложение 1 к настоящему административному регламенту).

3.3.2. Заявление регистрируется в тот же день специалистом, ответственным за делопроизводство, в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в администрации; 

3.3.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - 1 день с даты поступления запроса в администрацию.

3.4. Рассмотрение администрацией запроса об оказании имущественной поддержки путем передачи имущества поселения, включенного в Перечень имущества

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступившее специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированное в соответствии с пунктом 3.3.2. настоящего административного регламента заявление от субъекта МСП об оказании имущественной поддержки путем передачи имущества поселения, включенного в Перечень имущества (далее - заявление).

 3.4.2. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

 - рассматривает заявление в течение 15 дней на предмет отсутствия оснований для принятия решения об отказе хозяйствующему субъекту в оказании муниципальной услуги на основании пункта 2.9. настоящего административного регламента, полноты приложенных к обращению документов, достоверности указанных в них сведений, соответствия требованиям, указанным в пунктах 2.5.3. настоящего административного регламента;

- осуществляет действия по запросу необходимой информации и документов, которые находятся в распоряжении органов государственной власти и иных организаций, если заявитель их не представил по собственной инициативе.

3.5. По результатам рассмотрения запроса специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку одного из следующих документов:

- проекта распоряжения администрации об  оказании имущественной поддержки;
- проекта решения администрации об отказе в оказании муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

3.6. Проекты документов, указанных в пункте 3.5. настоящего административного регламента, подготовленные специалистом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, с приложением представленных хозяйствующим субъектом и (или) муниципальной организацией документов направляются главе сельского поселения Луговской. При наличии замечаний проект документа передается  ответственному за оказание муниципальной услуги для доработки. Срок для их устранения - до 3 рабочих дней.

3.7. Глава сельского поселения Луговской в случае отсутствия замечаний в течение 2 рабочих дней подписывает  документ.

3.8. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней с даты принятия решения обеспечивает направление заявителю уведомления о принятии администрацией распоряжения об оказании имущественной поддержки либо уведомления об отказе в оказании муниципальной услуги.

3.9. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 30 календарных дней.

3.10. Результатом административной процедуры является принятие администрацией распоряжения об оказании имущественной поддержки либо решение администрации об отказе в оказании муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.9. настоящего административного регламента.

3.11. В случае обращения заявителя с заявлением и документами через Единый или Региональный порталы, должностное лицо, ответственное за прием документов:    
3.11.1. Проверяет заявление и полученные документы, полноту и правильность их заполнения: уведомление о получении заявления и документов формируется в «Личном кабинете» заявителя на Едином, Региональном портале в автоматическом режиме.
 3.11.2. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9. настоящего регламента:
 - формирует уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа; 
 - подписывает уведомление усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица и отправляет на Единый, Региональный порталы.
3.12.3. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов:
- регистрирует заявление и документы; 
- направляет информацию о регистрации заявления в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного на Единый, Региональный портал; 
- распечатывает заявление и документы (при необходимости) и выполняет дальнейшие действия в соответствии с административными процедурами, указанными в п. 3. настоящего регламента.
3.12.4. О ходе рассмотрения заявления, полученного через Единый, Региональный портал, должностное лицо администрации обязано направить информацию в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, на Единый, Региональный портал.
4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными исполнителями администрации поселения положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль исполнения регламента осуществляется начальником отдела кадров администрации поселения.

Периодичность осуществления текущего контроля – еженедельно.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальных услуг.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) специалистов администрации поселения.

Формами контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги являются:

рассмотрение отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на действия (бездействие) и решения специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги;

проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы администрации поселения) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Плановые проверки проводятся не реже одного раза в три года.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению, акт утверждается главой сельского поселения.

По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

По результатам рассмотрения отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги, а также жалоб на действия (бездействие) специалистов (должностных лиц) при предоставлении муниципальной услуги, при выявлении нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность специалистов, в том числе должностных лиц администрации поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, а также за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение регламента:

1) специалисты администрации поселения (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации, за несоблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем регламенте;

2) персональная ответственность специалистов администрации поселения закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;

3) специалист, ответственный за прием заявлений заявителей, в соответствии со своей должностной инструкцией несет персональную ответственность за ненадлежащие прием и регистрацию заявлений, несвоевременную их передачу главе поселения (ответственным исполнителям);

4) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии со своей должностной инструкцией несет персональную ответственность за несоблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений, правильность оформления и качество подготовки документов.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны физических лиц.

1) Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной в администрации поселения информации;

2) граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальных услуг;

3) граждане, их объединения и организации вправе направить обращения с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей (представителей заявителя) при предоставлении муниципальной услуги.

В течение 30 календарных дней со дня регистрации обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, специалистов

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) сотрудников администрации поселения в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

Досудебное (внесудебное) обжалование не исключает возможность обжалования решений и действий (бездействия), принятых администрацией поселения в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебное (внесудебное) обжалование не является для заявителя обязательным.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения администрации поселения лично, в письменной форме, в форме электронного сообщения.

5.3. Требования к содержанию жалобы.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилия, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию поселения, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрацией поселения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

1) отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и почтовый адрес заявителя, направившего жалобу, по которому должен быть направлен ответ;

2) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудника органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также членам его семьи;

3) текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

4) в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

5) ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случае оставления жалобы без ответа по существу поставленных в нем вопросов заявителю, направившему жалобу, сообщается о причинах отказа в рассмотрении жалобы либо о переадресации жалобы.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1

к  административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление во владение и (или) в пользование

 объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение  и (или пользование) 
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим  инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

Форма заявления

об оказании имущественной поддержки

(для индивидуальных предпринимателей)

Главе  

сельского поселения Луговской

___________________________

(Ф.И.О. руководителя)

от __________________________________

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

Прошу предоставить в аренду _________________________
____________________________________________________
                   (наименование имущества и его адрес)

 в соответствии со сведениями, содержащимися в опубликованном перечне муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства на _______________________________________ для 

                     (срок аренды)                                                                                                           

использования ___________________________________________________

                            (целевое назначение)

Информацию    прошу    выдать    лично/направить   по   почте/направить

по электронному адресу (нужное подчеркнуть).

Сведения о заявителе:

Фамилия, имя, отчество: _____________________________
Дата рождения: _____________________________________
Наименование документа, удостоверяющего личность: ________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность: серия _______ номер ____________ выдан ___________ года _________ (код подразделения: _____-______).

Зарегистрирован по месту жительства по адресу: ____________________________________________________
____________________________________________________
Почтовый адрес: _____________________________________
____________________________________________________
Иные адресные сведения (заполняются по желанию заявителя): ____________________________________________________
Контактные телефоны: _______________________________
Дата заявления: _____________________________________
Приложения*:

1) _______________________________________ – на ____ л.

2) _______________________________________ – на ____ л.

3) _______________________________________– на ____ л.

Подпись заявителя: ___________________________________
                                 (указывается фамилия, имя, отчество полностью (заполняется от руки)

___________________________________________________
(подпись заявителя)

* – перечень приложений должен соответствовать перечню прилагаемых документов

Приложение 2

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление во владение и (или) в пользование

 объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение  и (или пользование) 
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

Форма заявления

об оказании имущественной поддержки

(для юридических лиц)

Главе  

сельского поселения Луговской

___________________________

(Ф.И.О. руководителя)

от __________________________________

(полное наименование юридического лица)

Прошу предоставить в аренду _________________________
____________________________________________________
                  (наименование имущества и его адрес)

 в соответствии со сведениями, содержащимися в опубликованном перечне муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства на _______________________________________ для 

                            (срок аренды)                                                                                                           

использования ___________________________________________________

                        (целевое назначение)

          Информацию    прошу    выдать    лично/направить   по   почте/направить

по электронному адресу (нужное подчеркнуть).

Сведения о заявителе:

Полное наименование, включая организационно-правовую форму (в соответствии с учредительными документами): ____________________________________________________
ОГРН: ______________________________________________
ИНН: _______________________________________________

КПП: _______________________________________________
Место нахождения (в соответствии с учредительными документами) __________ ____________________________
Почтовый адрес: ____________________________________
Контактные телефоны/факсы: __________________________
Адрес электронной почты: ____________________________
Единоличный исполнительный орган (наименование органа, ФИО полностью): __ _________________________________
Дата заявления: _____________________________________
Приложения*:

1) _______________________________________ – на ____ л.

2) ______________________________________   – на ____ л.

3) _______________________________________ – на ____ л.

Подпись представителя заявителя: ______________________
                                                          (указывается фамилия, ____________________________________________________имя, отчество полностью (заполняется  от руки)

_______________________________

(подпись представителя заявителя)

*  – перечень приложений должен соответствовать перечню прилагаемых документов

Приложение 3

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление во владение и (или) в пользование

 объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение  и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

Наименование и адрес заявителя

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление во владение и (или) в пользование

объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение

и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства

и организациям, образующим инфраструктуру поддержки

субъектов малого и среднего предпринимательства»

Администрация сельского поселения Луговской, рассмотрев заявление (вх. № ____________ от _________)  ___________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество и дата рождения заявителя; либо наименование юридического лица, ОГРН) 

о предоставлении муниципального имущества____________________

___________________________________________________,

               (наименование имущества и его адрес)

 включенного в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства в аренду на ______________ для 
                                                             (срок аренды)                                                                                        
использования ______________________                         

                             (целевое назначение)

сообщает об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи ___________________ (указывается мотивированные причины отказа).

Глава 

сельского поселения Луговской
___________    ___________
Исполнитель:_______________ (ФИО, телефон)
Приложение 4

к  административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление во владение и (или) в пользование

	Принятие решения об оказании имущественной поддержки, издание распоряжения


 объектов имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение  и (или пользование) 
	Заключение договора


      субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление во владение и (или) в пользование

объектов имущества, включенных в перечень 
муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или пользование) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»
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Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Ханты-Мансийский район

муниципальное образование

сельское поселение Луговской

Администрация СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.03.2018                                                                     №22

п. Луговской

	Об утверждении положения о порядке осуществления муниципального земельного контроля в границах сельского поселения Луговской 


С целью приведения муниципальных правовых актов в соответствие с действующим законодательством, в связи с принятием постановления Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 14.08.2015 №257-п «О Порядке осуществления муниципального земельного контроля в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», руководствуясь подпунктом 21 статьи 3 Устава сельского поселения Луговской:

1. Утвердить Положение о порядке осуществления муниципального земельного контроля в границах сельского поселения Луговской согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения Луговской от 26.04.2011 №3 «О муниципальном земельном контроле на территории сельского поселения Луговской».

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене «Луговской вестник» и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Луговской  www.lgv-adm.ru в разделе «Документы» подразделе «Постановления».

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава

сельского поселения Луговской               Н.В.Веретельников

Приложение 

к постановлению администрации сельского поселения Луговской

 от 15.03.2018 №22


Положение

о порядке осуществления муниципального земельного контроля в границах сельского поселения Луговской (далее - Положение)

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Закон от 26.12.2008 №294-ФЗ), Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 №1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль» (далее - Постановление Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 №1515), приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и определяет деятельность администрации сельского поселения Луговской (далее - администрация) по контролю за соблюдением юридическими лицами, независимо от организационно-правовой формы, их руководителями, должностными лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, за нарушение которых предусмотрена административная и иная ответственность.

1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель в границах сельского поселения Луговской (далее - муниципальный земельный контроль) юридическими лицами, независимо от организационно-правовой формы, их руководителями, должностными лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами.

1.3. Целью муниципального земельного контроля является соблюдение юридическими лицами, независимо от организационно-правовой формы, их руководителями, должностными лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами требований законодательства Российской Федерации, за нарушение которого предусмотрена административная и иная ответственность, в отношении расположенных в границах сельского поселения Луговской объектов земельных отношений.

1.4. Муниципальный земельный контроль осуществляется администрацией. Исполнение муниципальной функции обеспечивают уполномоченные должностные лица администрации (далее – должностные лица).
1.5. Перечень должностных лиц, уполномоченных на осуществление муниципального земельного контроля, утверждается распоряжением администрации.

1.6. Муниципальный земельный контроль осуществляется во взаимодействии с федеральными и региональными органами исполнительной власти (в том числе, органами федерального и регионального государственного земельного надзора (контроля), органами местного самоуправления, юридическими лицами, организациями, общественными объединениями и гражданами.

2. Задачи муниципального земельного контроля

Задачами муниципального земельного контроля являются:

2.1. Обеспечение соблюдения требований земельного законодательства Российской Федерации по использованию земель.

2.2. Обеспечение соблюдения порядка оформления прав на земельные участки, предусмотренного законодательством Российской Федерации, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов.

2.3. Предоставление достоверных сведений о состоянии земель.

3. Предмет муниципального земельного контроля

3.1. Своевременное выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, ведущихся с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей.

3.2. Контроль использования земельных участков по целевому назначению.

3.3. Контроль за своевременным и качественным выполнением обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию.

3.4. Контроль выполнения требований законодательства Российской Федерации по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления.

3.5. Выполнение иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.

4. Порядок организации и осуществления муниципального

земельного контроля

4.1. Муниципальный земельный контроль осуществляет должностное лицо в форме плановых (документарных и (или) выездных) проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, проводимых в соответствии с ежегодным планом проверок, утверждаемым распоряжением администрации, и в форме внеплановых проверок (документарных и (или) выездных) в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, а также путем проведения плановых (рейдовых) осмотров.

4.2. Плановые и внеплановые проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся при наличии оснований, установленных Законом от 26.12.2008 №294-ФЗ, Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 №1515.

4.3. Внеплановые проверки в отношении граждан, проводятся на основании поступивших в органы местного самоуправления обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти и местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

истечения срока исполнения физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений;

непосредственного обнаружения должностным лицом уполномоченного органа обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, достаточных данных, указывающих на наличие события правонарушения;

иных нарушений законодательства Российской Федерации, за которое предусмотрена административная и иная ответственность.

4.4. Внеплановые проверки в отношении граждан, по основаниям, указанным в пункте 4.3 настоящего Порядка, должны быть начаты не позднее 14 календарных дней со дня поступления указанных обращений, заявлений или информации.

4.5. Срок проведения каждой из проверок не может превышать 30 календарных дней, за исключением сроков проведения проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ.

4.6. Порядок организации и проведения плановых и внеплановых проверок в отношении граждан, порядок оформления их результатов утверждается нормативным правовым актом администрации.

4.7. По результатам проведения мероприятий по муниципальному земельному контролю должностным лицом в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей составляется акт проверки по форме, установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, в отношении физических лиц составляется акт проверки согласно приложению 1 к настоящему Положению.

4.8. В случае выявления нарушения земельного законодательства при проведении проверки должностным лицом юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям и гражданам выдается предписание об устранении нарушения земельного законодательства (далее - предписание) с указанием сроков устранения согласно приложению 2 к настоящему Положению.

В случае невозможности устранения нарушения в установленный срок нарушитель заблаговременно (не позднее трех дней до истечения срока исполнения предписания) направляет должностному лицу, выдавшему предписание, ходатайство с просьбой о продлении срока устранения выявленного нарушения. К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие принятие в установленный срок мер, необходимых для оформления и получения документов, требуемых для устранения правонарушения и подтверждения указанного факта.

Ходатайство о продлении срока исполнения предписания рассматривается руководителем (его заместителем) или должностным лицом в течение суток после его поступления. По результатам рассмотрения ходатайства выносится определение:

1) в случае если нарушителем приняты все зависящие от него и предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации меры, необходимые для оформления и получения документов, требуемых для устранения правонарушения и подтверждения указанного факта, - о продлении срока исполнения предписания согласно приложению 3 к настоящему Положению;

2) в случае если нарушителем не приняты все зависящие от него меры, необходимые для оформления и получения документов, требуемых для устранения правонарушения и подтверждения указанного факта, - об отказе в удовлетворении ходатайства согласно приложению 4 к настоящему Положению.

В случае устранения допущенных нарушений установленных требований составляется акт проверки, к которому прилагаются документы, подтверждающие устранение нарушений установленных требований.

4.9. При выявлении нарушений земельного законодательства, за которые установлена административная ответственность, материалы проверки направляются в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях, для рассмотрения и принятия соответствующего решения.

4.10. Должностное лицо ведет учет плановых и внеплановых проверок. Порядок ведения учета и его формы устанавливает нормативным правовым актом орган местного самоуправления.

4.11. В целях реализации полномочий органов местного самоуправления по распоряжению земельными участками должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль, производят выезды на земельные участки с целью их обследования:

а) для контроля исполнения договорных обязательств, условий предоставления земельных участков в соответствии с решениями органа местного самоуправления, а также предписания об устранении ранее выявленных нарушений, обязательств, взятых на себя добровольно арендатором, землепользователем;

б) для проверки фактов, связанных с нарушением земельного законодательства, указанных в обращениях граждан, юридических лиц, органов государственной власти, органов местного самоуправления, адресованных администрации;

в) в случае необходимости подготовки решения о предоставлении прав на земельный участок либо заключения договора аренды на новый срок;

г) при возврате земельных участков на стадии предварительной подготовки к приемке земельного участка.

5. Права, обязанности и ограничения должностных лиц

при осуществлении муниципального земельного контроля

5.1. Должностные лица при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан имеют право:

5.1.1. Проводить проверки в пределах своей компетенции.

5.1.2. Беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения посещать и обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании, аренде юридических лиц, независимо от организационно-правовой формы, индивидуальных предпринимателей, граждан, а также объекты недвижимости (за исключением жилых помещений), расположенных на данных земельных участках с составлением акта обследования земельного участка согласно приложению 5 и фототаблицы согласно приложению 6, а также акта натурного осмотра земельного участка согласно приложению 7, в случае выявления административного правонарушения к материалам проверки прилагается протокол обмера земельного участка согласно приложению 8 к настоящему Положению.

В случае неявки собственника, арендатора, землепользователя, землевладельца или их законных представителей для проведения обследования земельного участка, если они извещены в установленном порядке (с использованием любых доступных средств связи, позволяющих контролировать получение информации лицом, которому оно направлено), акт обследования земельного участка составляется в их отсутствие, о чем в акте делается соответствующая отметка. Копия акта направляется проверяемому лицу либо его представителю в течение трех дней со дня составления указанного акта.

5.1.3. Составлять на основании результатов проверок, а также при непосредственном обнаружении должностным лицом обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, достаточных данных, указывающих на наличие события правонарушения, соответствующие акты с указанием конкретных нарушений и представлять их для ознакомления лицам, использующим земельные участки.

5.1.4. Выдавать предписания, обязывающие лиц, использующих земельные участки, устранять выявленные нарушения, устанавливать сроки устранения таких нарушений.

5.1.5. Получать от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, граждан сведения и материалы о состоянии и использовании земельных участков и документы, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля.

5.1.6. Обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального земельного контроля.

5.1.7. Привлекать специалистов, экспертов, переводчиков для обследования земельных участков, экспертиз, проверок выполнения мероприятий по охране земель, а также для участия в мероприятиях по осуществлению муниципального земельного контроля.

5.1.8. Осуществлять мониторинг земельных участков, расположенных в границах сельского поселения Луговской на предмет выявления и пресечения нарушений земельного законодательства.

5.1.9. Направлять в соответствующие органы материалы о нарушениях земельного законодательства для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности.

5.1.10. Вносить предложения органам, уполномоченным на распоряжение земельными участками, о полном или частичном изъятии земельных участков в случаях, предусмотренных земельным законодательством.

5.1.11. Представлять интересы администрации сельского поселения Луговской в судах общей юрисдикции, мировых, арбитражных и третейских судах в пределах полномочий, определенных настоящим Положением.

5.1.12. Осуществлять мероприятия, направленные на предупреждение возникновения нарушений земельного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами, в том числе с использованием средств массовой информации.

5.1.13. Брать объяснения с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан при выявлении признаков нарушений земельного законодательства.

5.1.14. Требовать от лиц, использующих земельные участки, документы, подтверждающие их права на пользование земельными участками.

5.1.15. Направлять юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям и гражданам уведомления согласно приложению 9 к настоящему Положению о необходимости прибыть в орган муниципального земельного контроля по вопросам, связанным с правомерностью использования земельных участков.

5.1.16. Запрашивать необходимые документы у юридических, должностных лиц и граждан посредством направления запроса согласно приложению 10 к настоящему Положению в целях проверки соблюдения земельного законодательства при использовании земельных участков.

5.1.17. Участвовать в подготовке муниципальных правовых актов органов местного самоуправления, регулирующих вопросы землепользования в границах сельского поселения Луговской.

5.1.18. Проводить плановые (рейдовые) осмотры, обследования земельных участков в соответствии с муниципальным правовым актом администрации.

5.2. При осуществлении муниципального земельного контроля должностные лица обязаны:

5.2.1. Своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

5.2.2. Соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится.

5.2.3. Проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением.

5.2.4. Проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку - только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Закона от 26.12.2008 №294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки.

5.2.5. Не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки.

5.2.6. Предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки.

5.2.7. Знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки.

5.2.8. Учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц.

5.2.9. Доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.2.10. Соблюдать сроки проведения проверки, установленные Законом от 26.12.2008 №294-ФЗ.

5.2.11. Не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

5.2.12. Перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка.

5.2.13. Осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя.

5.2.14. Знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

5.3. Должностные лица при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан не вправе:

5.3.1. Требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в определенный Правительством Российской Федерации перечень.

5.3.2. Требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления информации, которая была представлена ранее в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и (или) находится в государственных или муниципальных информационных системах, реестрах и регистрах.

6. Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие) при осуществлении ими муниципального

земельного контроля

6.1. Должностные лица в случае ненадлежащего исполнения функций, должностных (служебных) обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан при осуществлении муниципального земельного контроля несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.2. Уполномоченный орган осуществляет контроль исполнения должностными лицами должностных (служебных) обязанностей при осуществлении муниципального земельного контроля, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами должностных (служебных) обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

6.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер уполномоченный орган обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены.

7. Отчетность при осуществлении муниципального земельного контроля

7.1. Все проверки, проводимые в рамках осуществления муниципального земельного контроля, фиксируются должностным лицом в журнале учета проверок, который ведется по установленной типовой форме.

7.2. Ежегодно до 01 февраля текущего года главе сельского поселения Луговской должностным лицом представляется обобщенный отчет по осуществлению муниципального земельного контроля за предыдущий год с пояснительной запиской и предложениями по совершенствованию муниципального земельного контроля.

Отчет должен включать в себя следующие сведения:

а) общее количество проведенных проверок (плановых и внеплановых) и охватываемая ими площадь (га);

б) количество выявленных нарушений земельного законодательства с учетом видов нарушений и охватываемой ими площади;

в) меры, принятые по устранению выявленных нарушений земельного законодательства (количество выданных предписаний, материалов, переданных в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях);

г) сведения об устранении выявленных нарушений земельного законодательства.

Приложение 1

к Положению о порядке 

осуществления муниципального

земельного контроля в границах

 сельского поселения Луговской

Муниципальное образование

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

Администрация сельского поселения Луговской

_____________________________              «_____»________ 20__ г.     (место составления акта)                              (дата составления акта)

__________________

   (время составления акта)

Акт проверки № __________

органом муниципального контроля физического лица по адресу

__________________________________________________________                    (место проведения проверки)

На основании_______________________________________ _____
(реквизиты (номер, дата) распоряжения администрации сельского поселения Луговской о назначении проверки)

была проведена проверка в отношении _______________________
__________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество физического лица, в отношении которого

проводится проверка)

Продолжительность проверки:______________________________________

Акт составлен: ___________________________________________
__________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

С  копией  распоряжения  о  проведении  проверки ознакомлен (заполняется при проведении выездной проверки):

__________________________________________________________
__________________________________________________________
 (фамилия, инициалы физического лица, в отношении которого проводится проверка, подпись, дата, время)

    Лицо(а), проводившее (ие) проверку: _______________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
(фамилия, инициалы, должность лица (лиц), проводившего(их) проверку)

В  случае  привлечения  к  участию  в  проверке  экспертов,  экспертных организаций  указываются  фамилии,  инициалы, должности  экспертов  и (или) наименование экспертных организаций.

При проведении проверки присутствовали:

__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
(фамилии, инициалы лиц, присутствовавших при проведении проверки)

В ходе проведения проверки:

выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований, установленных муниципальными правовыми актами:

__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены  факты  невыполнения требований органа муниципального контроля ________________________________________________________

          (с  указанием  реквизитов  выданных  требований  об  устранении  выявленных

нарушений):

__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
нарушений не выявлено

__________________________________________________________Прилагаемые документы:___________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
_________________________________________________________
С актом проверки ознакомлен (а):

__________________________________________________________
__________________________________________________________
(фамилия, инициалы физического лица, уполномоченного представителя)

Присутствующие: 1. _______________ _______________________

                                         (подпись)                  (Ф.И.О., дата)

                                      2. _______________ _____________________
                                               (подпись)           (Ф.И.О., дата)

Подписи лиц, проводивших проверку: 

__________________________________________________________
__________________________________________________________
Экземпляр акта получил __________ _________________________

                                       (подпись)      (Ф.И.О., дата получения)

Отметка об отказе ознакомления с актом проверки:

_________________________________________________________
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего(их)

проверку)

Приложение 2

к Положению о порядке 

осуществления муниципального

земельного контроля в границах 

сельского поселения Луговской

Муниципальное образование

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

Администрация сельского поселения Луговской

Предписание

об устранении нарушения земельного законодательства

«___» ________ 20__ г.                      по материалам проверки № ___
В порядке осуществления муниципального земельного контроля
________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

Провел(а)   проверку   соблюдения  земельного  законодательства  на  земельном участке, расположенном по адресу:

__________________________________________________________
__________________________________________________________
(адрес земельного участка)

Земельный участок_______________________________________________

__________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________
(адрес, площадь, данные о земельном участке, кадастровый номер, вид разрешенного использования, площадь, реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов)

используется _____________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, ИНН, адрес места нахождения;

Ф.И.О. должностного лица или гражданина, паспортные данные,

место жительства)

В  результате  проверки  выявлено нарушение земельного законодательства Российской Федерации, выразившееся в:

__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
(описание нарушения)

Указанное нарушение допущено _____________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя; должностного лица,

индивидуального предпринимателя, физического лица)

Я,_______________________________________________________,

(должность, Ф.И.О.)

руководствуясь ст. 72 Земельного кодекса Российской Федерации и Положением о  порядке  осуществления  муниципального  земельного  контроля  в границах сельского поселения Луговской

Обязываю:

__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя; должностного лица; индивидуального предпринимателя; физического лица)

устранить допущенное нарушение в срок до «__»_________ 20__ г.

Информацию   об   исполнении   предписания  с  приложением  документов, подтверждающих  устранение  земельного  правонарушения,  или  ходатайство о продлении срока исполнения предписания с указанием причин и принятых мер по устранению   земельного   правонарушения,  подтвержденных  соответствующими документами и другими материалами, представить _______________________________________________
                                                          (Ф.И.О.)

по адресу: ________________________________________________.

           (адрес)

В  соответствии  с  ч.  1  ст.  19.5  Кодекса  Российской  Федерации об административных   правонарушениях   невыполнение   в   установленный  срок законного  предписания  должностного  лица,  осуществляющего  муниципальный контроль,   об   устранении  нарушений  законодательства  влечет  наложение административного штрафа на граждан в размере от трехсот до пятисот рублей;

на   должностных   лиц   -  от  одной  тысячи  до  двух  тысяч  рублей  или дисквалификацию  на  срок до трех лет; на юридических лиц - от десяти тысяч до двадцати тысяч рублей.

___________________ _______________________

           (подпись)                              (Ф.И.О.)

М.П. 

_________________________________________________________

(отметка о вручении предписания)

Приложение 3

к Положению о порядке 

осуществления муниципального

земельного контроля в границах

 сельского поселения Луговской

Муниципальное образование

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

Администрация сельского поселения Луговской

Определение

о продлении срока исполнения предписания

«____» ________ 20__ г.                                             по делу №___
________________________________________________________,

(руководитель (заместитель) должностное лицо органа муниципального контроля)

рассмотрев   ходатайство   о  продлении  срока  исполнения  предписания  об устранении  нарушения  земельного  законодательства  по  делу № ________ от «_____»________20__г., поступившее от__________________

__________________________________________________________
_________________________________________________________,

(наименование юридического лица, ИНН, адрес места нахождения; Ф.И.О. должностного лица или гражданина, паспортные данные, адрес места жительства)

и приложенные к нему материалы, в присутствии (в отсутствие) __________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. представителя, наименование юридического лица)

Установил:

на  основании  распоряжения администрации сельского поселения Луговской от «__» _______ 20__ г. № _____ проведена проверка соблюдения_________________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. должностного лица,  индивидуального предпринимателя,  гражданина)

земельного  законодательства   на  земельном участке с адресными ориентирами:

_________________________________________________________.В   результате   проведения   проверки  выявлено  нарушение  земельного законодательства Российской Федерации 

_________________________________________________________,

(наименование юридического лица, Ф.И.О. должностного лица, индивидуального предпринимателя, гражданина)

выразившееся в___________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(описание нарушения земельного законодательства)

ответственность  за  которое  предусмотрена  ч.  _____  ст. _______ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях

__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
    (описание действий, предпринятых юридическим лицом, должностным лицом, индивидуальным предпринимателем для устранения нарушения земельного законодательства)

Принимая во внимание, что _________________________________
__________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. должностного лица, индивидуального предпринимателя, гражданина) 

предпринимает все зависящие от него меры по устранению земельного правонарушения

Определил:

продлить срок исполнения предписания об устранении нарушения земельного законодательства  от  «____» ________ 20__ г. по материалам проверки № ____ до «_____» ________ 20__ г.

___________________ _________________________

               (подпись)                    (Ф.И.О.)

М.П.

__________________________________________________________
(отметка о вручении решения)

Приложение 4

к Положению о порядке 

осуществления муниципального

земельного контроля в границах 

сельского поселения Луговской

Муниципальное образование

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

Администрация сельского поселения Луговской

Определение

об отказе в удовлетворении ходатайства

«____» ________ 20__ г.                                               по делу №___ 
_________________________________________________________,

(руководитель (заместитель) должностное лицо органа муниципального

контроля)

рассмотрев ходатайство, поступившее от _____________________
_________________________________________________________,

(наименование юридического лица, ИНН, адрес места нахождения; Ф.И.О. должностного лица или гражданина, ИНН, паспортные данные, адрес места жительства)

и приложенные к нему материалы

Установил:

__________________________________________________________
__________________________________________________________
_________________________________________________________.

(описание содержания ходатайства и основания отказа в удовлетворении)

Определил:

в удовлетворении ходатайства, поступившего от ______________________

__________________________________________________________
(наименование юридического лица, ИНН, адрес места нахождения; Ф.И.О. должностного лица или гражданина, ИНН, паспортные данные, адрес места жительства)

отказать.

_______________________ _______________________

            (подпись)                                 (Ф.И.О.)

М.П.

__________________________________________________________
(отметка о вручении определения)

Приложение 5

к Положению о порядке 

осуществления муниципального

земельного контроля в границах 

сельского поселения Луговской

Муниципальное образование

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

Администрация сельского поселения Луговской

Акт

обследования земельного участка

№ ________                                                     «___» _______ 20__ г.

В  соответствии  со статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации, постановлением администрации от _______ № _____ «Об утверждении  Положения  о  порядке  осуществления муниципального земельного контроля   в   границах   сельского поселения Луговской»,  распоряжением администрации сельского поселения Луговской от _________ №_____ «О назначении должностных лиц, ответственных за осуществление муниципального земельного контроля в границах сельского поселения Луговской», в составе:

__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
 (фамилия,   имя,  отчество,  должность  специалиста  органа  муниципального земельного контроля)

в присутствии: ____________________________________________

__________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, наименование собственника, арендатора земельного участка, землепользователя, землевладельца или их представителей, при обследовании земельного участка в присутствии представителя указывается документ, подтверждающий его полномочия)

в целях: _________________________________________________

провели  проверку  соблюдения  земельного  законодательства  на   земельном участке, расположенном по адресу: ________________________________________________________________площадью ____ кв. м, кадастровый номер ____________________________

цель использования: _______________________________________
сведения о документах на земельные участки: ________________________

правообладатель: _________________________________________________________

(наименование юридического лица, руководитель, ИНН, юридический адрес, банковские реквизиты, телефоны; Ф.И.О. должностного лица или гражданина, ИНН, паспортные данные, адрес местожительства и регистрации, телефон)

Проверкой установлено: ___________________________________
_________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
Объяснения     лица     (физического,    представителя    юридического, индивидуального  предпринимателя  или  его  представителя)  по  результатам проведенной проверки соблюдения земельного законодательства:

__________________________________________________________
_________________________________________________________
_________________________________________________________
__________________________________________________________
С текстом акта ознакомлен (а):

______________ ______________ ________________________

        Дата                        (Ф.И.О.)                           (подпись)

В ходе проверки производились:

__________________________________________________________
(обмер участка, фото-, видеосъемка и т.п.)

К акту прилагается: ____________________________________________

Участники проверки: __________ ________________________

                                    (Ф.И.О.)                  (подпись)

                                   __________ ________________________

                                    (Ф.И.О.)                   (подпись)

Копию   акта   обследования   земельного  участка,  фототаблицы,  схемы

получил(а):

___________________________    _________________

                          (Ф.И.О.)                                                       (Подпись)

Приложение 6

к Положению о порядке 

осуществления муниципального

земельного контроля в границах 

сельского поселения Луговской

Муниципальное образование

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

Администрация сельского поселения Луговской

Фототаблица

_____________                                   от «___» _______ 20___ г.

К  акту  обследования  №  _____  от  «___»  ______  20___ г. земельного участка, расположенного:__________________________________________

_________________________________________________________,

используемого (предоставленного) __________________________
__________________________________________________________
На основании______________________________________________
Съемка проводилась в часов ___ минут ___ фотокамерой _________.

Снимок № 1

__________________________________________________________
Описание снимка земельного участка

Снимок № 2

__________________________________________________________
Описание снимка земельного участка

Снимок...

Подпись должностного лица,

составившего фототаблицу ___________________

Приложение 7

к Положению о порядке 

осуществления муниципального

земельного контроля в границах

 сельского поселения Луговской

Муниципальное образование

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

Администрация сельского поселения Луговской

Акт

натурного осмотра земельного участка

____________                                            «___»________ 20__ г.

В  соответствии со статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации,

на  основании  Положения  о порядке осуществления муниципального земельного контроля    в   границах   сельского поселения Луговской  (утв.   Постановлением администрации  сельского поселения Луговской от «___» _______ 20___ г. № ___),

__________________________________________________________
__________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность специалиста органа муниципального земельного контроля)

Проведен осмотр земельного участка: ________________________
__________________________________________________________
(приводятся  данные о земельном участке, месторасположение, адрес, цель использования,  при  наличии  сведения  о  документах на земельный участок, правообладателях)

В  целях  осуществления муниципального земельного контроля, при осмотре земельного участка установлено следующее:

__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
Подпись: ________________________________________________ 

Приложение 8

к Положению о порядке 

осуществления муниципального

земельного контроля в границах

 сельского поселения Луговской

Муниципальное образование

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

Администрация сельского поселения Луговской

Протокол

обмера земельного участка

от «____» _______ 20__г.                                                             № ___

Обмер земельного участка произвели:_________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. специалиста(ов) органа муниципального земельного контроля, производившего(их) обмер земельного участка)

в присутствии ____________________________________________

__________________________________________________________
(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

по адресу: _______________________________________________
__________________________________________________________

(кадастровый номер, адрес земельного участка)

Согласно обмеру площадь земельного участка составляет

(___________________________________________________) кв. м

                              (площадь земельного участка прописью)

Расчет площади _________________________________________________

_________________________________________________________Особые отметки __________________________________________
__________________________________________________________
Подписи должностных лиц, проводивших обмер: 

                              _________________ ___________________

                                   (подпись)                      (Ф.И.О.)

                             _________________ ___________________

                                                          (подпись)                                  (Ф.И.О.)

Присутствующий ___________________ ___________________

                                                         (подпись)                                   (Ф.И.О.)

Приложение 9

к Положению о порядке 

осуществления муниципального

земельного контроля в границах 

сельского поселения Луговской

Муниципальное образование

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

Администрация сельского поселения Луговской

Уведомление

от «___» ____________ 20__ г.                                                                  (кому)

__________________________________

__________________________________

В  соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Положением о порядке   осуществления   муниципального  земельного  контроля  в  границах сельского поселения Луговской  Вам необходимо явиться в администрацию сельского поселения Луговской по адресу: п. Луговской, ул. Гагарина, д. 19, каб. 11 по вопросу правомерности   использования   Вами   земельного   участка,  используемого расположенного по адресу: ________________________________________

_________________________________________________________.

    При  себе  необходимо иметь оригиналы и копии следующих документов (при наличии):

__________________________________________________________
Дата прибытия _________________________________________________________
Время прибытия 

Должностное лицо (специалист) органа

муниципального земельного контроля

_____________ ___________________

      (подпись)                 (Ф.И.О.)

тел. _________________

_________________________________________________________                (отметка о вручении уведомления)

Приложение 10

к Положению о порядке 

осуществления муниципального

земельного контроля в границах 

сельского поселения Луговской

Муниципальное образование

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

Администрация сельского поселения Луговской

ЗАПРОС

от «___» _______ 20__ г                                                                (кому)

__________________________________

__________________________________

В  соответствии  со статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации,

Положением  о  порядке  осуществления  муниципального земельного контроля в границах  сельского поселения Луговской,  а также с целью выяснения правомерности использования  Вами  земельного  участка прошу Вас предоставить оригиналы и ксерокопию следующих документов:

__________________________________________________________
Дата предоставления документов __________________________________________________________
Время предоставления документов 

Должностное лицо (специалист) органа

муниципального земельного контроля _____________ _________________

                                                                                       (подпись)                  (Ф.И.О.)

тел. ____________

__________________________________________________________
(отметка о вручении запроса)

Запрошенные  документы  получены в полном (не в полном) объеме в срок (не в срок)

___________________ _______________ ______________________

(Ф.И.О., должность лица, получившего документы)   (подпись)                               (дата)

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Ханты-Мансийский район

муниципальное образование

сельское поселение Луговской

Администрация СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.03.2018                                                                     №23

п. Луговской

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по «Предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории сельского поселения Луговской»


В соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки сельского поселения Луговской, утвержденными решением Совета депутатов сельского поселения Луговской от 25.12.2012 №88, постановлением администрации сельского поселения Луговской от 21.11.2011 №25 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом сельского поселения Луговской:

1. Утвердить Административный регламент исполнения администрацией сельского поселения Луговской муниципальной услуги по «Предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства» на территории сельского поселения Луговской. 

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене «Луговской вестник» и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Луговской  www.lgv-adm.ru в разделе «Документы» подразделе «Постановления».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава

сельского поселения Луговской                 Н.В.Веретельников

Приложение 

к постановлению администрации сельского поселения Луговской

 от 15.03.2018 №23

Административный регламент 

исполнения администрацией сельского поселения Луговской муниципальной услуги по «Предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства» на территории сельского поселения Луговской
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» на территории сельского поселения Луговской» (далее Административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между администрацией сельского поселения Луговской и физическими или юридическими лицами (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» на территории сельского поселения Луговской (далее муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями (получателями результата муниципальной услуги) являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, (далее заявители), выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.2.2. Заявителями являются правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки.

1.2.3. От имени заявителей могут выступать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени заявителей могут действовать его участники.

 1.3. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

1.3.1. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресе электронной почты администрации поселения:

· место нахождения: 628532, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Ханты-Мансийский район, п. Луговской, ул. Гагарина, д. 19.

· контактные телефоны приемной: тел. 8 (3467) 378-332,  факс 8 (3467) 378-447 

· адрес электронной почты: lgv@hmrn.ru 

· график работы: 

	День недели
	Часы работы
	Перерыв

	
	мужчины
	женщины
	

	Понедельник - Четверг
	08.30-17.30
	08.30-17.30
	13.00-14.00

	Пятница
	08.30-17.30
	08.30-12.30
	

	Суббота - Воскресенье
	Выходные дни


Указанная информация размещается:

· на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

· в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации поселения www.lgv-adm.ru (далее – официальный сайт);

· в федеральной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) www.gosuslugi.ru;

· в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» 86.gosuslugi.ru (далее – региональный портал).

1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 

лично;

посредством телефонной, факсимильной связи;

посредством электронной связи, 

посредством почтовой связи;

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

· на официальном сайте;

· на Едином портале (www.gosuslugi.ru);

· на региональном портале (86.gosuslugi.ru).

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается:

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги; 

в средствах массовой информации; 

на официальном сайте;

на Едином портале (www.gosuslugi.ru);

на региональном портале (86.gosuslugi.ru).

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование. 

Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются должностными инструкциями специалистов Уполномоченного органа, которые размещаются на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Уполномоченного органа.
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

место нахождения Уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги;

должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги;
адрес Интернет-сайтов Уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги;
адрес электронной почты Уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.

1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность Уполномоченного органа. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается руководителем Уполномоченного органа.
1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Уполномоченного органа.
1.3.6.3. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги; 

в средствах массовой информации; 

на официальном сайте;

на Едином портале (www.gosuslugi.ru);

на региональном портале (86.gosuslugi.ru).

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1.
Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории сельского поселения Луговской».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

Администрацией сельского поселения Луговской

МФЦ (многофункциональный центр) по месту жительства заявителя - в части  приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).

2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются решением Уполномоченного органа, который размещается на официальном сайте Уполномоченного органа, на информационном стенде  Уполномоченного органа.

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

1) о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (положительный результат); 

2) об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (отрицательный результат). 

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

1) постановления администрации сельского поселения Луговской о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

2) постановления администрации сельского поселения Луговской об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается не позднее чем через два месяца со дня представления в уполномоченный орган документов, обязанность по предоставлению которых в соответствии с настоящим административным регламентом возложена на заявителя. В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, через многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в уполномоченный орган.

2.4.2. Время приёма и проверки документов при их подаче лично заявителем не должно превышать 20 минут.
2.4.3. Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и регистрации заявления с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего административного регламента. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.5.1. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, №4, статья 445);

Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, №1 (часть 1), статья 16);

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №19, статья 2060);

Федеральным законом от 27.07.2006  №152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, №31 (1 часть), статья 3451);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, №31, статья 4179);

Уставом сельского поселения Луговской;

Постановлением администрации сельского поселения Луговской от 21.11.2011 №25 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

Настоящим Административным регламентом. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. Для оказания муниципальной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, представляют в уполномоченный орган либо в МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя, либо документ, удостоверяющий личность законного представителя заявителя, - в случае подачи заявления законным представителем и их копия - для физических лиц; копии учредительных документов - для юридических лиц;

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности);
3) эскизный проект строительства (реконструкции) объекта капитального строительства.
2.6.3. Документы, указанные в подпунктах 2.6.1., 2.6.2. настоящего административного регламента, могут быть представлены в уполномоченный орган в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления муниципальных (государственных) услуг в электронном виде).

2.6.4. Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

2.6.5. Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.

2.6.6. Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим  образом  и  содержать  все необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа.

2.6.7. Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.8. Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить, настоящим административным регламентом не установлен.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основания для отказа в приеме документов указаны в пп. 3.2.3. и 3.2.8. настоящего административного регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

непредставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

несоответствие документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте;

несоответствие предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства техническим регламентам при условии соблюдения действующего законодательства Российской Федерации;

наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Не имеется.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Не имеются.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.
2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.15.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.15.2. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.16.1. Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.16.3. Требования к размещению мест ожидания:

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.16.4. Требования к оформлению входа в здание:

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование уполномоченного органа;

режим работы;

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 

2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).

2.16.6. Требования к местам приема заявителей:

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед;

б) рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.16.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 

2.16.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Уполномоченного органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.17.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги.

2.17.2. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги: 

наличие административного регламента предоставления  муниципальной услуги; 

наличие  информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на стендах в администрации сельского поселения Луговской. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб;

регистрация, учет и анализ жалоб и обращений  в Администрации сельского поселения Луговской.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»  при наличии технической возможности.

2.18.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ (приложение №1 к настоящему Административному регламенту) на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией сельского поселения Луговской и «Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.18.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрацию документов на получение муниципальной услуги;

проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовку и выдачу результата предоставления муниципальной услуги;

3.1.1. Последовательность  административных  действий (процедур)  по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация документов на получение муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением и представление документов, предусмотренных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте, электронной почте в виде электронных документов либо по информационно-телекоммуникационной сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.2.2. Специалист уполномоченного органа:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя;

проверяет правильность заполнения заявления и наличие приложенных к заявлению документов;

удостоверяется, что:

документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

фамилия, имя и отчество физического лица, адрес его регистрации в соответствии с документом, удостоверяющим личность, наименование юридического лица и его место нахождения указаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, документы не имеют повреждений;

в день принятия заявления осуществляет регистрацию в журнале регистрации заявлений о предоставлении  разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

3.2.3. При отсутствии документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист уполномоченного органа устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю отказывается в приеме заявления и документов, разъясняется право при укомплектовании пакета документов обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

3.2.4. Заявитель имеет право направить заявление с приложенными документами почтовым отправлением.

Документы, поступившие почтовым отправлением, регистрируются в день их поступления в уполномоченный орган.

3.2.5. При направлении копий документов по почте представляемые документы заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.2.6. При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации.

3.2.7. При представлении документов заявителем при личном обращении в «МФЦ» специалист, ответственный за прием документов:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, наличие доверенности;

фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу данных учета входящих документов, указывая:

регистрационный номер;

дату приема документов;

ФИО физического лица или наименование юридического лица;

дату и номер исходящего документа заявителя;

другие реквизиты;

удостоверяет подписью данные заявителя, указанные в заявлении;

передает  заявителю  расписку в получении документов на предоставление муниципальной услуги.

В день поступления документов специалист «МФЦ», ответственный за прием документов, передает все документы исполнителю муниципальной услуги.

3.2.8. При отсутствии документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в случае, если заявление и документы не поддаются прочтению, специалист уполномоченного органа в течение 10 дней со дня регистрации поступившего заявления и приложенных документов направляет заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов с обоснованием причин отказа.

3.2.9. При соответствии представленных документов установленным требованиям настоящего административного регламента материалы, подготовленные к публичным слушаниям, передаются специалистом уполномоченного органа в комиссию по землепользованию и застройке (далее комиссия).

3.2.10. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и документов на получение муниципальной услуги или отказ в приеме заявления и документов заявителя и передача документов в комиссию.

3.2.11. Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 20 минут.
3.3. Проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация документов заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.2. Секретарь комиссии осуществляет подготовку проекта постановления администрации сельского поселения Луговской о назначении публичных слушаний. 

Указанное постановление администрации сельского поселения Луговской в течение трех дней со дня его принятия подлежит официальному  опубликованию и размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации сельского поселения Луговской.

3.3.3. Секретарь комиссии не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заявителя о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства направляет сообщение о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства:

1) правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

2) правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

3) правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

3.3.4. Секретарь комиссии обеспечивает подготовку документов и материалов к публичным слушаниям и осуществляет прием предложений и замечаний участников публичных слушаний по подлежащим обсуждению вопросам для включения их в протокол публичных слушаний.

3.3.5. Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.
3.3.6. В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства публичные слушания по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства проводятся с участием граждан, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение. 

3.3.7. В случае, если предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства могут оказать негативное воздействие на окружающую среду, публичные слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия.
3.3.8. Публичные слушания включают следующие основные процедуры:

1) объявление цели публичных слушаний;

2) доклад заказчика (инициатора градостроительной деятельности);

3) доклад разработчика документации объекта;

4) вопросы присутствующих и ответы на них;

5) выступление присутствующих;

6) рекомендации о принятии предлагаемого решения.

3.3.9. В процессе публичных слушаний ведется протокол публичных слушаний, в котором фиксируются мнения всех заинтересованных сторон, участвующих в публичных слушаниях.

Мнения сторон должны быть аргументированы в соответствии с действующими нормами и правилами, техническими регламентами, содержать конкретные условия и предложения по соблюдению имущественных прав владельцев недвижимости, размещению объектов строительства, основанные на анализе существующей градостроительной ситуации и возможных воздействиях на окружающую среду в пределах затрагиваемой территории.

3.3.10. Протокол подписывается председателем (заместителем председателя) и секретарем комиссии в течение трех дней со дня их проведения. При необходимости делается отметка с подписью  заинтересованных лиц, ознакомившихся с протоколом.

3.3.11. Лица, участвовавшие в публичных слушаниях, вправе в течение семи дней со дня подписания протокола публичных слушаний ознакомиться с ним и подать в письменной форме свои замечания с указанием допущенных неточностей. Замечания являются неотъемлемой частью протокола.

3.3.12. Комиссия по результатам публичных слушаний осуществляет подготовку заключения о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, обеспечивает его опубликование в печатном средстве массовой информации и размещает в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации сельского поселения Луговской.
3.3.13. На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их главе администрации поселения.

3.3.14. Максимальный срок административной процедуры составляет не более одного месяца.

3.3.15. Результатом административной процедуры является подготовка рекомендаций комиссии, направленных главе администрации сельского поселения Луговской.

3.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства является поступление главе администрации сельского поселения рекомендаций комиссии.

3.4.2. Специалист уполномоченного органа на основании рекомендаций комиссии осуществляет подготовку проекта постановления администрации сельского поселения Луговской о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства  или  об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, который также направляется главе администрации сельского поселения Луговской.

3.4.3. Глава   администрации   сельского поселения  в  течение  трех  дней со дня поступления таких рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения. 
3.4.4. Постановление администрации сельского поселения Луговской о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации сельского поселения Луговской.
3.4.5. Постановление администрации сельского поселения Луговской о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства выдается заявителю на руки или направляется по почте заказной корреспонденцией по адресу, указанному в заявлении, либо через «МФЦ».

3.4.6. Максимальный срок предоставления административной процедуры составляет семь дней.

3.4.7. Результатом выполнения административной процедуры является выдача на руки либо направление по почте заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, либо передача в «МФЦ» для выдачи заявителю.

IV. Порядок и формы контроля за предоставление муниципальной услуги 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют руководителя Уполномоченного органа или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

- соблюдение установленного порядка приема документов; 

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

-  учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Уполномоченный орган.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к руководителю Уполномоченного органа или лицу, его замещающему.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Уполномоченного органа и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее жалоба)

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами сельского поселения Луговской для предоставления муниципальной услуги;

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами сельского поселения Луговской для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами сельского поселения Луговской;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами сельского поселения Луговской;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалобы на муниципального служащего Уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются руководителю Уполномоченного органа.

5.3.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномоченный орган.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.    

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами сельского поселения Луговской, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – руководителю Уполномоченного органа;
МФЦ – руководителю Уполномоченного органа.   
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1 Жалоба должна содержать:

наименование органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Приложение 1

к Административному регламенту

исполнения администрацией сельского поселения

 Луговской муниципальной услуги по «Предоставлению

 разрешения на отклонение от предельных параметров

 разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства» на территории сельского поселения Луговской
	В администрацию сельского поселения Луговской
от __________________________________________________________
    (фамилия, имя, отчество)

_____________________________

_____________________________
      (наименование организации)

_____________________________

(адрес места жительства или адрес организации)

_____________________________

_____________________________

(контактный телефон)

_____________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров  разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального   строительства

Прошу(-сим) предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в соответствии с Правилами землепользования и застройки сельского поселения Луговской на земельном  участке  с  кадастровым номером:____________площадью______кв.м.  по адресу: __________________________________________
___________________________________________________,

(место нахождения земельного участка)

расположенного в территориальной зоне ____________________________,

для  строительства  (реконструкции) ____________________________________________________
(наименование объекта)

_________________              __________________________
 (подпись заявителя)            (расшифровка подписи)

К заявлению прилагаю следующие документы:

1)

2)

3)

Обязываюсь, как заявитель нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

«___»_______20__года _________  __________________                                                                                                        (подпись заявителя)                                   (Ф.И.О. заявителя)
Расписка-уведомление

Заявление и документы от_______________________________________________                                         (фамилия, имя, отечество заявителя)
	Регистрационный номер  заявления
	Принял

	
	Дата приема           заявления
	Подпись лица,                  принявшего документы

	
	
	


                                                                             Приложение 2                                 

Административному регламенту

исполнения администрацией сельского поселения

 Луговской муниципальной услуги по «Предоставлению

 разрешения на отклонение от предельных параметров

 разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства» на территории сельского поселения Луговской

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства









Зарегистрированы изменения в устав

Управление Министерства юстиции Российской Федерации

по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре

01 марта 2018 года

Государственный регистрационный № ru 865083052018002

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ - ЮГРА

ТЮМЕНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ РАЙОН

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЛУГОВСКОЙ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

14.02.2018                                                                          №50

п. Луговской

	О внесении изменений и дополнений в Устав сельского поселения Луговской (с изменениями на 26.12.2017 года)


В соответствии с Федеральным законом от 03.07.2016 № 277-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и Федеральный закон «О стратегическом планировании в Российской Федерации», Уставом сельского поселения Луговской, в целях приведения Устава сельского поселения в соответствии с действующим законодательством,

Совет депутатов сельского поселения Луговской

РЕШИЛ:

1. Внести в Устав сельского поселения Луговской, принятый решением Совета депутатов сельского поселения Луговской от 13.04.2009 № 54 (с изменениями от 23.11.2009 №113, от 17.05.2010 №148, от 07.06.2010 №155, от 03.11.2010 №180, от 14.11.2011 №224, от 19.12.2011 №236, от 08.06.2012 №31, от 26.10.2012 №69, от 04.04.2013 №114, от 12.09.2013 №135, от 24.01.2014 №165, от 26.05.2014 №194, от 26.05.2014 №195, от 24.10.2014 №214, от 10.03.2015 №242, от 10.03.2015 №243, от 22.07.2015 №268, от 15.10.2015 №277, от 27.01.2016 №300, от 29.03.2016 №312, от 19.09.2016 №349, от 29.03.2017 №378, от 12.10.2017 №9, от 06.12.2017 №24, от 26.12.2017 №31) следующие изменения:

1.1. В части 2 статьи 28.1:

а) в пункте 1 слова «территории поселения;» заменить словами «территории поселения. Перечень видов муниципального контроля ведется в порядке, установленном Советом поселения;»; 

б) в пункте 3 после слов «сферах деятельности» дополнить словами «, разработка в соответствии с типовыми административными регламентами, утверждаемыми уполномоченными органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по осуществлению которого наделены органы местного самоуправления».
2. Поручить главе сельского поселения Луговской:

- направить настоящее решение в соответствующий территориальный орган уполномоченного федерального органа исполнительной власти в сфере регистрации уставов муниципальных образований в установленные законодательством сроки для государственной регистрации;

- опубликовать (обнародовать) настоящее решение после его государственной регистрации в установленном порядке.

3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

	Председатель Совета депутатов сельского поселения Луговской
_____ И.А.Воронцов 
	
	Глава

сельского
 поселения Луговской

_________ Н.В.Веретельников


14 февраля 2018 года

УЧРЕДИТЕЛЬ

Администрация сельского поселения Луговской

главный редактор

Захарова Ольга Юрьевна

ПОЧТОВЫЙ АДРЕС РЕДАКЦИИ:

628532, Ханты-Мансийский района, п. Луговской,

ул. Гагарина, д. 19

Телефон (3467) 378-332

Факс (3467) 378-447

E-mail: lgv@hmrn.ru
Тираж 50.

Обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги





Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не имеется





Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Администрация





По почте в


Администрацию





ЕПГУ, РПГУ





ЕПГУ, РПГУ�
�
Передача заявления и прилагаемых


документов к нему документов в


Администрацию





Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов





Проверка документов на комплектность





Документы представлены не в полном объеме





Документы поданы в полном объеме





Проверка документов на полноту и достоверность





Подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги





прием и регистрация документов на получение муниципальной услуги





организация публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства








проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства














принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги








